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I . Общиеположения

Регламент по предоставлениюуслуги по приему на обучениев Санкт-
профессиональноеобразовательноеПетербургскоегосударственноебюджетное

учреждение«Академиякреативныхиндустрий«ЛОКОН» (далее СПб ГБПОУ «Академия
«ЛОКОН»)разработанв соответствии с требованиями:

приказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 13.10.2023 N2 767

«О внесении измененийв Порядокприемана обучениепо образовательньм
программамсреднегопрофессиональногообразования,утвержденныйприказом
МинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот 02.09.2020 г. NQ457»;

РаспоряженияКомитетапо образованиюПравительстваСанкт-Петербургаот
24.08.2022 N2 1667-р «Об утвержденииРегламентаобразовательныхорганизаций,

реализующих программы среднегопрофессиональногообразования,находящихся
в ведении исполнительных органовгосударственнойвласти Санкт-Петербурга, по

предоставлениюуслуги по приемуна обучениев образовательныеорганизации
Санкт-Петербурга, реализующие программы среднего профессионального
образования»;
РаспоряженияКомитета по образованиюПравительстваСанкт-Петербургаот
08.11.2022 N2 2199-р «О внесении измененийв распоряжениеКомитетапо
образованию24.08.2022 г N2 1667-р;
иными правовьплиактами

1.1 Предметомрегулированиянастоящего регламентаявляются отношения,
возникающие междузаявителями и СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

1.2 Заявителямиявляются граждане Российской Федерации, иностранные
граждане, лица без гражданства, в том числе соотечественники, проживающие за
рубежом, имеющие образованиене ниже основного общегоили среднегообщего
образования,подающие заявление на обучениепо образовательнымпрограммамсреднего
профессиональногообразованияпо специальностям среднего профессионального
образования(далее — образовательныепрограммы) в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» по
формесогласно приложениюN2 1 к настоящемурегламенту(далее —3аявление) за счет
бюджетаСанкт-Петербурга(далее — Заявитель;Заявители).

К соотечественникам,проживающимза рубежом,относятся:
лица, состоявшие в гражданствеСССР;
выходцы (эмигранты), проживавшиев прошлом на территорииРоссийского

государства,СССР или РоссийскойФедерации;
потомки соотечественников — лица, имеющие родствопо прямойвосходящей

линии с лицами, состоявшими в гражданствеСССР и (или) выходцами (эмигрантами).

Правона прием во внеочередномпорядкев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
имеют дети и лица в возрастеот 18 до 23 лет включительно, один из родителей(законных
представителей) которыхучаствуетили участвовалв проведенииспециальнойвоенной
операции (в выполнении специальных задач) на территорияхДонецкойНародной
Республики, ЛуганскойНароднойРеспубликии Украины, в том числе призван на
военную службупо мобилизациив ВооруженныеСилы РоссийскойФедерациив
соответствии с УказомПрезидентаРоссийскойФедерщииот 21.09.2022 N2 647 «Об
объявлениичастичноймобилизациив РоссийскойФедерации»(далее — гражданин,
которыйявляется (являлся) участникомспециальнойвоеннойоперациилибопризванна
военнуюслужбупо мобилизации)

2



ПредставлятьинтересыЗаявителявправе законный представитель, а также
представитель, действующийна основании документа, подтверждающего его
полномочия по представлениюЗаявителя при предоставленииуслуги (далее
Представитель).

ПолномочиеПредставителяможет возникать у лица на основании доверенности
либо договора, оформленныхв соответствии с действующимзаконодательством,
подтверждающихналичие у Представителяправа действоватьот имени заявителя и

определяющихусловия и границы реализацииправапредставителяна получение услуги,
указаниязакона либоакта уполномоченногона то государственногооргана или органа
местного самоуправления.

Приеминостранныхграждан на обучениев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
осуществляетсяза счет бюджетныхассигнованийбюджетаСанкт-Петербурга, а также по
договорамобоказании платных образовательныхуслуг.

1 .З. Требованияк порядку информированияо порядке предоставления
государственнойуслугипо приемуна обучениев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» (далее
— услуга).

1 .З.1. ПорядокполученияЗаявителямиинформациипо вопросампредоставления
услуги в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет»(далее сеть
«Интернет») на официальныхсайтах ИОГВ (организаций), указанных в пункте 2.1

настоящего регламента;
в федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме «Единыйпортал

государственных и муниципальных услуг (функций)» (доменное имя сайта в сети
«Интернет»— gosuslugi.ru) (далее — ЕПГУ);

на Портале«Государственныеи муниципальныеуслуги (функции) в Санкт-
Петербурге»(доменное имя сайтав сети «Интернет»— gu.spb.ru) (далее — ЕПГУ);

на официальномсайтеАдминистрацииСанкт-Петербурга(доменное имя сайтав
сети «Интернет»— gov.spb.ru) в разделахИОГВ;

на официальномсайтеСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» https://lokon.spb.ru/;
по справочньп,т телефонамИОГВ и организаций, указанных в пункте 2.1

настоящегорегламента;
при личном обращениина прием к уполномоченньм сотрудникамИОГВ и

организаций, указанных в пункте 2.1 настоящегорегламента.
1.3.2. Сведенияо ходе предоставленияуслуги Заявители могут получить

следующимиспособами(в следующемпорядке):
при личном обращениив СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» (в дни и часы работыприемнойкомиссии);
на ЕПГУ после авторизациив «Личном кабинете»(в случае, если Заявление

подано посредствомЕПГУ);

путем направления запросов в письменном виде по адресуСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» 198206, Санкт-Петербург,ул. Пионерстроя,д. 25, лит. А;в электроннойформепо адресуэлектроннойпочты СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»priem.ak.lokon@obr.gov.spb.ru;
по справочньпителефонамСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
безпрохожденияавторизациив разделе«ПроверкастатусаЗаявления»или после

авторизациив «Личномкабинете», а также посредствомвсплывающих уведомлений(в



случае если Заявление подано посредством РПГУ при выбореЗаявителем
соответствующегоспособаинформирования) ;

в мобильномприложении без прохожденияавторизации в разделе«Проверка
статуса Заявления»или после авторизации в «Личном кабинете», а также посредством
всплывающих уведомлений(в случаеесли Заявлениеподано посредствомРПГУ —

при
выбореЗаявителемсоответствующегоспособаинформирования);

посредствомуведомлений, поступившихпо электроннойпочте (в случае если
Заявлениеподано посредствомРПГУ — при выбореЗаявителемсоответствующего
способаинформирования);

посредствомуведомлений, поступивших по СМС (в случае если Заявление
подано посредством РПГУ при выбореЗаявителем соответствующего способа
информирования);

посредствомуведомлений, поступившихчерезсоциальные сети (в случаеесли
Заявлениеподано посредством РПГУ —

при выбореЗаявителемсоответствующего
способаинформирования).

1.33. Порядок, форма, место размещенияи способы получения справочнойинформации,в том числе на стендах в местах предоставленияуслуги.
Справочнаяинформация(местонахождение и графикработыобразовательных

организаций(приемных комиссий), справочныетелефоны, адресаофициальногосайта)
размещенана РПГУ, на официальныхсайтахИОГВ и организаций, указанных в пункте2.1 настоящегорегламента.

II. Стандартпредоставленияуслуги
2.1. Услугапредоставляетсяобразовательнымиорганизациями.
Органыи организации, привлекаемые СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» к

предоставлениюуслуги:
Комитетпо образованию—

операторрегиональнойинформационнойсистемы
государственнойинформационнойсистемы Санкт-Петербурга«Комплексная
автоматизированнаяинформационнаясистема каталогизации ресурсов образования
Санкт-Петербурга»(далее — РИС);

Комитетпо здравоохранению;
Комитетпо культуреСанкт-Петербурга;Комитетпо наукеи высшей школе;
Комитетпо социальнойполитике Санкт-Петербурга;Комитетпо физическойкультуреи спорту;
ПенсионныйфондРоссийскойФедерации(далее — ПФР) —

операторЕдиной
государственнойинформационнойсистемы социальногообеспечения;

Федеральнаяналоговая служба(далее ФНС России) оператор
государственнойинформационнойсистемы «Единыйгосударственныйреестрзаписей
актов гражданскогосостояния».

2.1-1. Наименованиеуслуги: приемна обучениев образовательныеорганизации,
реализующиеобразовательныепрограммысреднегопрофессиональногообразования.Краткоенаименование услуги: прием на обучениепо программам среднего
профессиональногообразования.

2.2. Результатпредоставленияуслуги:

Здесьи далее по текстуРегламентавсе положения, определяющиепорядоки особенности
предоставлениягосударственнойуслугив электроннойформепосредствомРПГУ, вступаютв силу
непосредственнопосле соответствующейтехническойреализации
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включение Заявителяв приказо зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
для получения среднегопрофессиональногообразованияв формеприказадиректора
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» согласно приложениюN2 2 к настоящемурегламенту
(далее — приказо зачислении);

отклонение Заявленияи направлениеЗаявителюуведомленияоб отклонении
заявления по формесогласно приложениюN2 З к настоящемурегламенту;

отказ Заявителюв зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» для получения
среднегопрофессиональногообразованияи направлениеЗаявителюуведомленияоб
отказе по формесогласно приложениюN2 4 к настоящемурегламенту.

Предусмотреныследующие способы получения результата предоставления
услуги:

публикация оприказа
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;

зачислении официальномсайтена

размещение приказа о зачислении на информационныхстендах в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
размещениеуведомленияо включении в приказо зачислении/об отклонении/об

отказе посредствомизменения статусаЗаявленияна ЕПГУ (в случае, если Заявление
подано посредствомЕПГУ);

размещениеуведомленияо включении в приказо зачислении/об отклонении/об

отказе в «Личномкабинете»на РПГУ (в случае, если Заявлениеподано посредством
РПГУ);

выдача уведомленияо включении в приказо зачислении/об отклонении/об отказе
приличном обращениив СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;

направлениеуведомленияо включении в приказо зачислении/об отклонении/об

отказе по электроннойпочте Заявителя, указаннойв заявлении (в случае, если Заявление
подано посредствомпочтового отправления).

2.3. Максимальныйсрокпредоставленияуслуги: 90 календарныхдней.
2.3.1. ПриемЗаявленийна очнуюформуобученияи документов начинается не

ранее 1 июня и не позднее 20 июня текущегогода.
2.3.2. ПриемЗаявленийна очнуюформуобученияи документовосуществляется

до 10 августа текущего года, а при наличии свободныхмест в
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» прием Заявленийи документовпродлеваетсядо 25

ноября2025 года.2.3.3. ПриемЗаявлений на обучениепо образовательньпипрограммампо
специальностям, профессиям, требующиму поступающихопределенныхтворческихспособностей,физическихи (или) психологических качеств, осуществляетсядо 10 августа2025 года.

2.3.4. Приказо зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» должен бытьиздан
не позднее 90 календарныхднейсо дня подачи Заявления.

2.3.5. Приказо зачислении на очную формуобучениядолжен быть издан не
позднее 01 сентября2025 года, а при наличии свободныхмест в образовательной
организациине позднее 01 декабря2025 года.2.4. Нормативныеправовыеакты, регулирующиепредоставлениеуслуги.

Переченьнормативных правовых актов размещен на официальномсайте
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и ИОГВ; на ЕПГУ и на РПГУ в разделеописания
услуги.

2.5. Исчерпывающийперечень документов, подлежащих представлению
Заявителем, необходимыхв соответствии с нормативньпииправовымиактами для
предоставленияуслуги.

2.5.1. Заявление.
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2.5.2. Документ,удостоверяющийличность Заявителя(Представителя) .

2.5.3. Документы, подтверждающиеполномочия Представителя.
2.5.4. Документоб образованиии (или) документ об образованиии о

квалификации.
При поступлении на обучениепо специальностям, входящим в перечень

специальностей, при приеме на обучениепо которым поступающие проходят
обязательныепредварительныемедицинские осмотры (обследования) в порядке,

установленномпри заключении трудовогодоговораили служебногоконтрактапо

соответствующейдолжности или специальности, утвержденныйпостановлением

ПравительстваРоссийскойФедерацииот 14.08.2013 N2 697, поступающиепроходят
обязательныепредварительныемедицинские осмотры (обследования) в порядке,

В качестве документов, удостоверяющихличность заявителя, предъявляется:
паспорт гражданинаРоссийскойФедерации;
временноеудостоверениеличности гражданинаРоссийскойФедерации, выдаваемое на период

оформленияпаспорта, предусмотренноеадминистративнымрегламентомМВД России по предоставлению
государственнойуслуги по выдаче, замене паспортовгражданинаРоссийской Федерации, удостоверяющих
личность гражданинаРоссийской Федерациина территории Российской Федерации, утвержденным
приказомМВД России от 16.11.2020 К, 773;

паспортиностранногогражданиналибоинойдокумент, установленныйфедеральнымзаконом или

признаваемыйв соответствии с международным договоромРоссийской Федерациив качестве документа,

удостоверяющеголичность иностранногогражданина;
удостоверениеличности лица без гражданства, разрешениена временноепроживание, вид на

жительство и иные документы, предусмотренныефедеральнымзаконом или признаваемыев соответствии с

международнымдоговоромРоссийскойФедерациив качестве таковых;
удостоверениебеженца— документ, выданныйлицу — признанному беженцемв соответствии с

Федеральнымзаконом от 19.02.1993 N2 4528-1 «О беженцах».
В качестве документа, удостоверяющеголичность Представителя,предъявляются:
паспорт гражданинаРоссийскойФедерации;
временноеудостоверениеличности гражданинаРоссийскойФедерации, выдаваемое на период

оформленияпаспорта, предусмотреноадминистративнымрегламентомМВД России по предоставлению
государственнойуслуги по выдаче, замене паспортовгражданинаРоссийской Федерации, удостоверяющих
личность гражданинаРоссийской Федерациина территорииРоссийскойФедерации, утвержденным
приказомМВД Россииот 16.1 1.2020 773;

паспортиностранногогражданиналибоинойдокумент, установленныйфедеральнымзаконом или
признаваемыйв соответствии с международнымдоговоромРоссийскойФедерациив качестве документа,
удостоверяющеголичность иностранногогражданина;

удостоверениеличности лица без гражданства, разрешениена временноепроживание, вид па
жительство и иные документы, предусмотренныефедеральнымзаконом или признаваемыев соответствии с

международнымдоговоромРоссийскойФедерациив качестве таковых;
удостоверениебеженцадокумент, выданныйлицу, признанномубеженцемн соответствии с

Федеральнымзаконом от 19.02.1993 N2 4528-1 «О беженцах».з В качестве документа, подтверждающегополномочия Представителя, предъявляются:
документ, оформленныйн соответствии с действующимзаконодательством, подтверждающий

наличие у представителя права действоватьот лица заявителя, и определяющийусловия и границы
реализацииправапредставителяна получениеуслуги, в том числе:

доверенность, удостовереннаянотариальнолибо удостовереннаяв порядке, предусмотренном
пунктом2 статьи 185.1 Гражданскогокодекса РоссийскойФедерации.Припредоставлениидоверенности,
удостовереннойнотариально либо а порядке, предусмотренномпунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса РоссийскойФедерации, в которойсодержатсясведения о реквизитахдокумента, удостоверяющего
личность заявителя, предоставленияподлинника документа, удостоверяющеголичность заявителя, либоего
нотариальноудостовереннойкопии не требуется;

доверенностьв простойписьменной форме.Рекомендованнаяформадоверенностиуказана в

приложенииN2 8 к настоящемурегламенту;
документ, подтверждающийправо законного представителявыступать от имени заявителя

свидетельство о рождении, решение органа опеки и попечительства о назначении опекуном или
попечителем, удостоверениеопекуна, акт органаисполнительнойвласти субъектаРоссийскойФедерациио
назначении руководителеморганизациидля детей-сироти детей, оставшихся безпопечения родителей(для
государственныхорганизаций).
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установленномпри заключении трудовогодоговораили служебногоконтрактапо
соответствующейдолжности, профессииили специальности.

2.5.5. Документиностранногогосударстваобобразованиии (или) документоб
образованиии о квалификации, если удостоверяемоеуказанньпидокументомобразование
признается в РоссийскойФедерациина уровне соответствующегообразованияв

соответствии со статьей 107 Федеральногозакона «Об образованиив Российской
Федерации»(с нотариальноудостовереннымпереводомна русскийязык).

2.5.6. 4 фотографииразмером3х4 см в цветном изображении(предоставляются в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» после полученияприглашенияпа прием).
2.5.7. Переченьдокументов, подтверждающихпринадлежностьЗаявителяк

категориисоотечественника, проживающегоза рубежом:
документы, подтверждающие гражданствоСССР, гражданскуюпринадлежность

или отсутствиетаковой на момент предъявления
— для лиц, состоявших в гражданстве

СССР;
документы, подтверждающиепроживаниев прошломна территорииРоссийского

государства, СССР или Российской Федерации, соответствующуюгражданскую
принадлежностьпри выезде с этой территориии гражданскуюпринадлежностьили
отсутствиетаковойна момент предъявлениядля выходцев (эмигрантов);

документы, подтверждающие родство по прямойвосходящейлинии с

указанными лицами
— для потомков соотечественников;

документы, подтверждающиепроживаниезарубежом— для всех указанныхлиц.
2.5.8. Справкаобустановленииинвалидности, выданная за пределамиРоссийской

Федерации(с нотариальноудостовереннымпереводомна русскийязьж).2.5.9. Документы, подтверждающие результаты индивидуальных
достижений.

При приеме на обучениепо образовательнымпрограммам учитываются
следующиерезультатыиндивидуальныхдостижений:

1) наличие статуса победителяи призерав олимпиадах и иных интеллектуальныхи
(или) творческих конкурсах, мероприятиях, направленных на развитие
интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям
физическойкультуройи спортом, интересак научной(научно-исследовательской),инженерно-технической, изобретательской,творческой, физкультурно-спортивной
деятельности, а также на пропагандунаучных знаний, творческихи спортивных
достижений в соответствии с постановлениемПравительстваРоссийской
Федерацииот 17.11.2015 г. N 1239 ”06 утвержденииПравилвыявления детей,
проявивших выдающиеся способности, сопровожденияи мониторинга их
дальнейшегоразвития”;

2) наличие у поступающего статуса победителяи призера чемпионата по

профессиональномумастерству среди инвалидов и лиц с ограниченными
возможностями здоровья”Абилимпикс”;

З) наличие у поступающегостатусапобедителяили призераотборочногочемпионата
или финалачемпионата по профессиональномумастерству «Профессионалы»,
отборочногоэтапа или финала чемпионата высоких технологий
«АртМастерс»(Мастера Искусств)

4) наличие у поступающегостатуса чемпиона или призера Олимпийских игр,

Паралимпийскихигр и Сурдлимпийскихигр, чемпиона мира, чемпиона Европы,
лица, занявшего первоеместо на первенствемира, первенствеЕвропыпо видам
спорта, включенным в программыОлимпийскихигр, Паралимпийскихигр и

Сурдлимпийскихигр;
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5) наличие у поступающегостатуса чемпиона мира, чемпиона Европы, лица,

занявшего первоеместо на первенствемира, первенствеЕвропыпо видам спорта,
не включенным в программы Олимпийских игр, Паралимпийскихигр и

Сурдлимпийскихигр.
6) прохождениевоеннойслужбыпо призыву, а также военнойслужбыпо контракту,
военнойслужбыпо мобилизациив ВооруженныхСилах РоссийскойФедерации,

пребываниев добровольческихформированияхв соответствии с контрактомо

добровольномсодействиив вьшолнении задач, возложенных на Вооруженные
Силы Российской Федерации, в ходе специальнойвоенной операции на

территорияхУкраины, ДонецкойНароднойРеспублики, ЛуганскойНародной
Республики,Запорожскойобластии Херсонскойобласти

7) наличие опыта участия в добровольческой(волонтерской)деятельности,

подтвержденногов единойинформационнойсистеме в сфереразвития
добровольчества(волонтерства), указаннойв статье 17 Федеоальногозакона от 1 1

августа 1995 г. N2 135-ФЗ «О благотоворительнойдеятельностии
добровольчестве(волонтерстве)»

Порядокучетарезультатовиндивидуальныхдостиженийи договорао целевом

обученииустанавливаетсяПравиламиприемаСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».
2.5.10. Договоро целевом обучении,заверенныйзаказчиком.
2.5.11 Документы, подтверждающиеналичие правана прием во внеочередном

порядкев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»:
документ, выданныйуполномоченныморганом, подтверждающий, что один из

родителей(законных представителей) является (являлся) участником специальной
военной операции либопризван на военную службупо мобилизации2(при отсутствии
сведенийв МАИС ЭГУ)».

2.5.12. В представляемыхдокументах не допускаются неудостоверенные
исправления, повреждения, нечитаемые части текста либонечитаемые оттиски штампов
и печатей, наличие которыхне позволяетоднозначно толковать их содержание.

При подаче Заявлениялично в СПбГБПОУ «Академия«ЛОКОН» документы
предоставляются в оригинале. Документы, прилагаемые к заявлению, после
копирования/сканирования возвращаютсяЗаявителю.

При подаче Заявления посредством ЕПГУ или РПГУ необходимость
формированияи выгрузкиЗаявленияна бумажныйноситель отсутствует;

представлениескан-образадокумента, удостоверяющеголичность заявителя или
представителя, авторизовавшегосяна ЕПГУ или РПГУ посредствомфедеральной
государственнойинформационнойсистемы «Единая система идентификациии

аутентификациив инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое
взаимодействиеинформационныхсистем, используемых для предоставления
государственныхи муниципальных услуг в электроннойформе»(далее ЕСИА), не

требуется;

Часть 4.1 статьи 68 Федеральногозакона от 29 декабря2012 г. N 273-ФЗ ”Обобразованиив РоссийскойФедерации“2

Документможет быть полученв МинистерствеобороныРоссийскойФедерации, в органахуправления
войск национальнойгвардии Российской Федерации, воинских формированиях, а также в органах,
азанных в пункте 6 статьи 1 Федеральногозакона от З1.05.1996 N2 61-ФЗ «06 обороне».
Приобращенииза получением услуги, предусматривающейличное присутствие заявителя на любом из

этапов получениятакойуслугиприиспользовании федеральнойгосударственнойинформационнойсистемы
«Единаясистема идентификациии аутентификациив инфраструктуре,обеспечивающейинформационно-
технологическое взаимодействиеинформационныхсистем, используемых для предоставления
государственныхи муниципальных услуг в электроннойформе», документ, удостоверяющийличность,
считается предъявленнымв соответствии с требованиямик федеральнойгосударственнойинформационной
системе «Единая система идентификациии аутентификациив инфраструктуре, обеспечивающей
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указанныев пунктах 2.5. 1-2.5. документы прилагаютсяв виде скан-образов
документов с необходимостьюпоследующего представления оригиналов с целью

проверкиих достоверности.
Приподаче Заявленияпосредствомфедеральнойпочтовойсвязи представляются

нотариальнозаверенныекопии документов.
2.6. Исчерпывающийпереченьдокументов, необходимыхв соответствии с

нормативнымиправовымиактами для предоставленияуслуги, которыенаходятся в

распоряжениииных органови организщийи которыезаявитель вправепредставить:
свидетельство о рождении, выданное органамизаписи актов гражданского

состояния РоссийскойФедерации;
свидетельство о заключении (расторжении) брака, выданное органамизаписи

актов гражданскогосостояния РоссийскойФедерации;
свидетельство о заключении (расторжении) брака, выданное органамизаписи

актов гражданскогосостояния РоссийскойФедерации;
свидетельство о перемениимени, выданное органамизаписи актов гражданского

состояния РоссийскойФедерации(в случае, если данные заявителя не совпадают с

данными, указанными в документеобобразовании);
сведения о номересвидетельстваобязательногопенсионного страхования(далее

- снилс)•,
справка об установлении инвалидности, вьщанная на территории

РоссийскойФедерации;
акт об установленииопеки или попечительства, выданныйна территории

РоссийскойФедерации;
распоряжение Комитета по физическойкультуре и спорту о присвоении

(подтверждении) спортивныхразрядов;
свидетельство об установленииотцовства, выданное органамизаписи актов

гражданскогосостояния РоссийскойФедерации;
документ, выданныйуполномоченныморганом, подтверждающий, что один из

родителей(законных представителей) является (являлся) участником специальной
военной операциилибо призван на военнуюслужбупо мобилизации(при наличии
сведенийв МАИС ЭТУ).

Непредставлениезаявителем указанныхдокументовне является основанием для
отказа заявителю в предоставленииуслуги.

2.7. Должностнымлицам СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» запрещенотребовать
от Заявителя:

представлениядокументов и информацииили осуществлениядействий,
представлениеили осуществлениекоторыхне предусмотренонормативнымиправовыми
актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлениемуслуги;

представлениядокументов и информации, которые в соответствии с

нормативнымиправовымиактами РоссийскойФедерации, нормативнымиправовьпли
актами субъектовРоссийскойФедерациии муниципальньми правовьплиактами
находятся в распоряженииобразовательныхорганизаций, предоставляющих услугу,
иных органов государственнойвласти, органов местного самоуправленияи (или)

подведомственных органам государственнойвласти органам и органам местного
самоуправленияорганизаций, участвующихв предоставленииуслуги, за исключением
документов, указанныхв части 6 статьи 7 Федеральногозакона от 27.07.2010 N2 210-ФЗ
«Об организации предоставлениягосударственныхи муниципальных услуг» (далее

Федеральныйзакон N2 210-ФЗ);

информационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем, используемых для
предоставлениягосударственныхи муниципальных услуг в электроннойформе»(постановление
ПравительстваРоссийскойФедерацииот 28.11.2011 N2 977).
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представлениядокументови информщии,отсутствиеи (или) недостоверность
которыхне указывалисьприпервоначальномотказе в приемедокументов, необходимых
для предоставленияуслуги, либо в предоставленииуслуги, за исключением случаев,
предусмотренныхв пункте4 части 1 статьи 7 Федеральногозакона N2 210-ФЗ.

2.8. Исчерпывающийпереченьоснованийдля отклонения Заявления:
ОбращениеЗаявителя(Представителя) в сроки, отличные от сроковприема

Заявлений, указанныхв ПравилахприемаСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
обращениелица, не являющегосяПредставителем;
представлениеЗаявителем(Представителем) неполного комплекта документовв

оригинале;
отсутствие в базе Федеральнойинформационнойсистемы обеспечения

проведениягосударственнойитоговой аттестации обучающихся, освоивших основные
образовательныепрограммыосновного общегои среднегообщегообразования,и приема
гражданв образовательныеорганизациидля получениясреднегопрофессиональногои

высшего образованияи региональных информационныхсистемах обеспечения
проведения государственнойитоговой аттестации обучающихся, освоивших основные
образовательныепрограммыосновного общегои среднегообщегообразованияи(или)

Федеральнойинформационнойсистеме «Федеральныйреестрсведенийо документахоб
образованиии(или) о квалификации, документах об обучении»сведенийо
представленномдокументе об образованиии(или) документе об образованиии

квалификации;
непредставлениев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» оригинала документа об

образованиии(или) документаоб образованиии о квалификациив сроки, указанные в

Правилахприема.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимыхдля предоставленияуслугив СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»:
предоставлениеЗаявителем(Представителем) неполных и (или) недостоверных

сведенийи документов, необходимыхдля предоставленияуслуги».2.10. Исчерпывающийпереченьоснованийдля отказа в предоставленииуслуги:
отсутствиев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» свободныхмест.

2.11. Переченьуслуг, которыеявляются необходимьпиии обязательньпиидля
предоставленияуслуги, в том числе сведения о документе(документах), вьщаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующимив предоставленииуслуги.Услуги, которыеявляются необходимымии обязательнымидля предоставления
услуги, действующимзаконодательством не предусмотрены.2.12. Государственнаяпошлина или иная плата за предоставлениеуслуги не
взимается.

2.13. Порядок, размери основания взимания платы за предоставлениеуслуг,необходимыхи обязательныхдля предоставления услуги, включая информациюометодиках расчета размера такой платы, действующимзаконодательством не
предусмотрены.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления о

предоставленииуслуги и при получениирезультатапредоставленияуслуги при личномобращениив СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»:
срокожидания в очереди(при ее наличии) при подаче Заявленияи необходимых

документовв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» не должен превышать15 минут;
срок ожидания в очереди при получении документов в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» не должен превышать15 минут.
2.15. Сроки порядокрегистрацииЗаявленияна предоставлениеуслуги в

СПбГБПОУ «Академия«ЛОКОН», участвующейв предоставлениигосударственнойуслуги,
в том числе в электроннойформе:
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Заявителя (представителя)обращении2.15.1. При личном в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» регистрацияЗаявленияосуществляетсяуполномоченным
лицом СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» посредством информационнойсистемы

образовательнойорганизации(далее
— ИСО) или посредствомРИС (при отсутствииу

образовательнойорганизацииИСО) в присутствииЗаявителя.

Срокрегистрациисоставляет 15 минутс момента подачи Заявления.
2.15.2. Приподаче Заявленияв электроннойформе:
при подаче заявления о предоставленииуслуги в электроннойформепосредством

ЕПГУ регистрация Заявления осуществляется уполномоченным лицом

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» в РИС и в ИСО (при наличии) в течение одного дня с

момента поступления Заявленияв РИС.
2.15.3. Приподаче заявления по почте регистрацияЗаявленияуполномоченным

лицом СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» осуществляетсяпосредствомРИС или ИСО (при

наличии) в течение одного дня с момента поступления почтового отправления с

Заявлениемв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».
2.15.4. Приподаче заявления о предоставленииуслуги в электроннойформе

посредствомРПГУ регистрщия Заявления осуществляетсяв Межведомственной
автоматизированнойинформационнойсистеме предоставленияв Санкт-Петербурге
государственныхи муниципальныхуслуг в электронномвиде (далее — МАИС ЭГУ) с

последующейпередачейв РИС автоматически в течение одного дня с момента

обращения.
2.16. Требованияк помещениям, в которыхпредоставляетсяуслуга, к залу

ожидания,местам для заполнения заявления, информационнымстендам с образцамиих
заполнения и перетшем документов, необходимыхдля предоставленияуслуги,
размещениюоформлениювизуальной, текстовойи мультимедийнойинформациио

порядкепредоставленияуслуги, в том числе к обеспечениюдоступностидля инвалидов
указанных объектовв соответствии с законодательством РоссийскойФедерациио
социальнойзащите инвалидов.

2.16.1. ПомещенияСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» должны иметь площади,
предусмотренныесанитарныминормами и требованиямик рабочим(офисным)
помещениям, где оборудованырабочиеместа с использованием персональных
компьютерови копировальнойтехники, и места для приема посетителей, а также
должны быть оборудованыстульями и столами, стендами, на которых должна быть
размещенаинформация,указаннаяв пункте 1 .З.Знастоящего регламента, должны иметь
писчие принадлежности(бланки заявлений, авторучки, бумагу) для заполнения
заявления о предоставленииуслуги и производствувспомогательных записей(памяток,
пояснений).

2.16.2. Входв здание СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», в которомпредоставляется
услуга (далее — здание), должен бытьоборудованинформщионнойтабличкой(вывеской),
содержащейинформщиюо наименовании и режиме работыобразовательной
организации, предоставляющейуслугу, а также тактильной схемой (табличкой),

дублирующейданнуюинформацию.
Длялиц с нарушением функциизрения вход в здание образовательной

организацииобозначаетсяс помощью измененияфактурыназемного покрытия.
Должностныелица СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» осуществляют, при

необходимости, помощь инвалидам и иным маломобильнымгруппам населения при их
передвижениипо помещениям, в том числе при входе в здание и выходе из него, в

получениив доступнойдля них формеинформациио порядкепредоставленияуслуги,
включая оформлениенеобходимыхдокументов, о совершениидругихнеобходимыхдля
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полученияуслуги действий, а также обеспечениепосадки в транспортноесредствои
высадки из него, в том числе с использованиемкресла-коляски.

Личный уход за получателемуслуги из числа инвалидов и иных маломобильных
групп населения (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, в

вьшолнении санитарно-гигиенических процедур) обеспечивается инвалидом
самостоятельно либоприпомощи сопровождающихлиц.

2.16.3. Помещенияобразовательнойорганизации, в которыхпредоставляется
услуга (далее помещения), оборудуютсяинформационнымистендами или терминалами,

содержащимисведения, указанныев пункте 1.3.3 настоящего регламента, в визуальной,
текстовой и (или) мультимедийнойформах,Оформлениевизуальной, текстовойи (или)

мультимедийнойинформациидолжно соответствовать оптимальному зрительномуи
слуховому восприятию этой информациигражданами.Помещениядолжны быть
оборудованыустройствамидля озвучивания визуальной, текстовой информации,
оснащены знаками, выполненными рельефно-точечнымшрифтомБрайляв соответствии
с действующимистандартамивьшолнения и размещениятаких знаков, а также
визуальньпиииндикаторами, преобразующимизвуковыесигналы в световые, речевые
сигналы в текстовуюбегущуюстроку.

2.16.4. Помещения, в том числе вход и пути передвижения по помещениям,
должны быть оборудованыпандусами, лифтами(при необходимости), санитарно-
техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенньпиипроходами,
позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступ инвалидов и ИНЫХ
маломобильныхгрупп населения, а также специальными объемными тактильными
плитками и покрытиями, обозначающимипути движения, поворотыи препятствия
(перекрестки, ступени, лестницы, двери).

Дверив помещениях, в которыхпредоставляетсяуслуга, не должны иметь
порогов, препятствующихдвижению инвалидов и иных маломобильныхгрупп населения.

В помещениях, В которыхпредоставляетсяуслуга, должно быть обеспечено
беспрепятственноепередвижениеи развороткресел-колясок, размещениестолов в

сторонеот входа с учетомбеспрепятственногоподъезда и поворотакресел-колясок.
2.16.5. С целью правильнойи безопаснойориентацииинвалидов и других

маломобильныхгрупп населения в помещениях на видных местах должны быть
размещены тактильные мнемосхемы, отображающиеплан размещения данных
помещений, а также план эвакуациигражданв случаепожара.

В помещениях должна быть предусмотренасистема (установка) оповещения
людейо пожаре.

Входи выход из помещения оборудуютсясоответствующимиуказателямис
автономными источникамибесперебойногопитания.

2.16.6. На путях движения инвалидов и иных маломобильныхгрупп населения в

помещениях, где предоставляетсяуслуга, должны бытьпредусмотренысмежные с ними
места отдыха и ожидания. В местах ожидания должно быть предусмотреноне менее
одного места для инвалида, передвигающегосяна кресле-коляскеили пользующегося
костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

2.16.7. Территория, прилегающая к местонахождению образовательной
организации, предоставляющейуслугу, оборудуется, по возможности, местами для
парковкиавтотранспортныхсредств, включая автотранспортныесредстваинвалидов.

На территории на основных путях движения к зданию должны быть
предусмотреныместа отдыха, доступныедля инвалидов и иных маломобильньжгрупп
населения, оборудованныескамейками, указателями, навесами и опознаваемые с

помощью измененияфактурыназемного покрытия.
2.16.8. Руководителемобразовательнойорганизацииобеспечиваетсясоздание
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инвалидам следующих условийдоступности объектовв соответствии с требованиями,
установленнымизаконодательными и иными нормативнымиправовымиактами:

а) возможность беспрепятственноговхода в объектыи выхода из них;
б) возможность самостоятельного передвиженияпо территорииобъектав целях

доступак месту предоставленияуслуги, в том числе с помощью работниковобъекта,
предоставляющихуслуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного
кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортноесредствои высадки из него передвходом
в объект, в том числе с исполыованием кресла-коляскии, при необходимости, с помощью
работниковобъекта;

г) сопровождениеинвалидов, имеющих стойкиенарушенияфункциизренияи
самостоятельногопередвиженияпо территорииобъекта;

д) содействиеинвалиду при входе в объекти выходе из него, информирование
инвалида о доступных маршрутахобщественноготранспорта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимойдля
обеспечениябеспрепятственногодоступаинвалидов к объектами услугам, с учетом
ограниченийих жизнедеятельности, в том числе дублированиенеобходимойдля
полученияуслуги звуковойи зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной
текстовой и графическойинформациизнаками, выполненными рельефно-точечным
шрифтомБрайляи на контрастномфоне;

ж) обеспечениедопускана объект, в которомпредоставляетсяуслуга, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающегоее специальное обучение,
выданного по формеи в порядке, утвержденномприказом Министерстватруда и
социальнойзащиты РоссийскойФедерацииот 22.06.2015 N2 386н.

2.16.9. Руководителемобразовательнойорганизацииобеспечиваетсясоздание
инвалидам следующих условийдоступностиуслуг в соответствии с требованиями,
установленньплинормативньпииправовьмиактами:

а) оказание инвалидам помощи, необходимойдля полученияв доступнойдляних формеинформациио правилах предоставленияуслуги, в том числе обоформлениинеобходимыхдля полученияуслугидокументов, о совершенииими другихнеобходимых
для полученияуслугидействий;

б) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с
использованием русского жестового языка, включая обеспечениедопуска на объект
сурдопереводчика,тифлосурдопереводчика;в) оказание работникамиИОГВ и организаций, предоставляющих услуги в

установленных сферахдеятельности, иной необходимойинвалидам помощи
образовательнойорганизацией, предоставляющейуслугу, в преодолениибарьеров,
мешающих получению ими услуг наравнес другимилицами;

г) наличие копий документов, объявлений,инструкцийо порядкепредоставления
услуги (в том числе на информационномстенде), вьшолненных рельефно-точечньпишрифтомБрайляи на контрастномфоне, а таюке аудиоконтурав местах ожидания и
приемазаявителей.

2.17. Показателидоступностии качества услуги:2.17.1. КоличествовзаимодействийЗаявителяс образовательнойорганизациейв
рамкахрассмотренияодного Заявления— 3.

2.17.2. Продолжительностьвзаимодействиядолжностных лиц при
предоставленииуслуги — не более20 минут.
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2.17.3. Предусмотреноинформированиезаявителя о ходе предоставленияуслуги,
в том числе с использованием информационно-коммуникационныхтехнологий да (по

всем статусамрешений).
2.17.4. Поступающиевправе направить/представить в образовательную

организациюЗаявление, а также необходимыедокументыодним из следующих способов:
1) лично в образовательнуюорганизацию;
2) через операторовпочтовойсвязи общегополыования (далее — по почте)

заказным письмом с уведомлениемо вручении;
З)в электроннойформес использованиемфункционалаЕПГУ;
4) в электроннойформепосредствомРПГУ.
2.18. Иные требования,в том числе учитывающиеособенностипредоставления

услуги по экстерриториальномупринципу и особенностипредоставленияуслуги в

электроннойформе.2.18.1. Особенностипредоставленияуслуги по экстерриториальномупринципу
отсутствуют.

2.18.2. Особенностипредоставленияуслуги в электроннойформе.
Дляобеспечениявозможности подачи в электроннойформеЗаявления и

документов, необходимыхдля предоставленияуслуги на ЕПГУ или РПГУ, Заявитель
должен иметь ключ простойэлектроннойподписи. Дляполучения ключа простой
электроннойподписи (далее простаяэлектроннаяподпись) Заявителюнеобходимопройти
процедуру регистрации в федеральнойгосударственнойинформационнойсистеме
«Единаясистема идентификациии аутентификациив инфраструктуре,обеспечивающей
информационно информщионныхвзаимодействиетехнологическое систем,
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в

электроннойформе»(далее — ЕСИА). Информацияо способахи порядкерегистрациив
ЕСИА представленана ЕПГУ на РПГУ (доменное имя сайта в сети «Интернет»gu.spb.ru/about-reg). Онлайн-формапредварительнойрегистрациив ЕСИА размещенана
ЕПГУ (доменное имя сайта в сети «Интернет»— esia.gosuslugi.ru/registration).

После прохождения процедурырегистрациив ЕСИА (как физическоголица)
Заявительдолжен авторизоватьсяна ЕПГУ или РПГУ, используяпростуюэлектронную
подпись.

Заявителю, при условии авторизации, предоставляетсявозможность подать в

электроннойформеЗаявлениеи скан-образыдокументов, необходимыхдля
предоставленияуслуги.

Ш. Состав, последовательность и срокивыполнения административных
процедур(действий), требованияк порядкуих выполнения, в том числе

особенностивыполнения административныхпроцедур(действий) в электронной
форме

При предоставленииуслуги осуществляютсяследующие административные
процедуры:

прием и регистрацияЗаявленияи документов;
подготовка и направлениемежведомственного запроса в иной государственныйорган (организацию) о представлении документов(информации), необходимыхдля

предоставленияуслуги;
подготовка и направление Заявителю приглашения на прием в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» для проверки достоверностиэлектронных образов
документов с комплектом оригиналов документов и проведениявступительныхиспытаний (при необходимости);

отклонение Заявления;
проведениеприемныхвступительныхиспытаний;
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подача и рассмотрениеапелляции (при необходимости);

формированиеи публикацияконкурсныхсписков;
издание и публикацияприказао зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

или направлениеуведомленияоботказе в зачислении в образовательнуюорганизацию;
исправлениедопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставленияуслугидокументах.

3.1. Приеми регистрацияЗаявленияи документов.
З.1.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала административнойпроцедурыявляется:

с Заявлением вобращениеЗаявителя (представителя Заявителя)

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» лично или поступлениеЗаявленияв РИС и ИСО (при

наличии) посредствомЕПГУ или РПГУ, или поступлениеот Заявителя(представителя
Заявителя) заказного письма с Заявлениемс уведомлениемо вручении.

Формированиеи заполнение Заявления осуществляется Заявителем
(представителем Заявителя) на бумажномносителе при обращениинепосредственнов
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или через операторов почтовой связи общего
пользования заказным письмом с уведомлениемо вручении, или через заполнение
интерактивнойформыЗаявленияна ЕПГУ или РПГУ.

Заявитель(представитель Заявителя) несет ответственность за достоверность
предоставляемыхв Заявлениисведений.

З.1.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи (или) максимальныйсрок их

вьшолнения.
В рамкахадминистративнойпроцедурыуполномоченноелицо образовательной

организации, ответственное за прием и регистрацию Заявления и документов,
осуществляетследующиеадминистративныедействия:

принимаетЗаявлениеот Заявителя(представителя Заявителя) и документы(при
наличии);

регистрируетЗаявлениеи документы(при наличии);

создаетЛичноедело Заявителя.
При личном обращенииЗаявителя (представителя Заявителя) в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» уполномоченноелицо образовательнойорганизации
принимает Заявлениеот Заявителя(представителя Заявителя), создает Личное дело
Заявителя, регистрируетЗаявлениепосредствомРИС или ИСО (при наличии), помещает в

Личное дело ЗаявителяЗаявление, копии документов(при наличии) в присутствии
Заявителяв течение 15 минутс момента приемаЗаявления.

ПриобращенииЗаявителя(Представителя) черезЕПГУ или РПГУ регистрация
Заявленияи скан-образовдокументовосуществляетсяавтоматически в день обращения
Заявителяна ЕПГУ или РПГУ соответственно. ПрипоступленииЗаявленияот ЕПГУ в

РИС уполномоченноелицо образовательнойорганизации, ответственное за принятие
решенияо предоставлении(отказе в предоставлении) услуги (далее — уполномоченное
лицо) регистрируетЗаявлениеи сканы-образовдокументовв РИС и в ИСО (при наличии),
создает Личноедело Заявителяв образовательнойорганизации, помещает в Личноедело
копию Заявленияв течение одного дня с момента поступленияЗаявленияот ЕПГУ в РИС.

ПрипоступленииЗаявленияот РПГУ в РИС уполномоченноелицо регистрирует
Заявление и скан-образыдокументовв РИС, создает Личное дело Заявителя в

образовательнойорганизации, помещает в Личное дело копию Заявленияв течение
одного дня с момента поступленияЗаявленияот РПГУ в РИС.
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ПриобращенииЗаявителя(представителя Заявителя) посредством почтового
отправлениярегистрацияЗаявленияв РИС или в ИСО (при наличии), создание Личного
дела Заявителяв образовательнойорганизации, помещение в Личное дело Заявителя
Заявления, документов (при наличии) осуществляется уполномоченньпл лицом
образовательнойорганизациив течение 1 дня после поступленияв образовательную
организациюзаказного письма от Заявителя(представителя Заявителя) с уведомлениемо

вручении.
Заявитель вправе подать Заявление в несколько образовательных

организщий.
Заявительвправе забратьили отозвать почтовьм отправлением(при подаче

Заявленияпри личном обращенииили почтовым отправлением), отменить (при подаче
Заявленияна ЕПГУ или РПГУ) свое Заявление.

В случае указаниязаявителем при подаче заявления о предоставленииуслуги на
наличие права на прием во внеочередномпорядке в образовательнуюорганизацию по
основанию, указанному в пункте 1.2 настоящего регламента, заявление поступает в
образовательнуюорганизациюс отметкойо результатепроверкисведенийо гражданине,
которыйявляется (являлся) участникомспециальнойвоенной операциилибопризван на
военнуюслужбупо мобилизации, в МАИС ЭГУ1.

Приполучении информацииоботсутствиив МАИС ЭГУ сведенийо гражданине,
которыйявляется (являлся) участником специальнойвоенной операциилибопризванна
военнуюслужбупо мобилизации, уполномоченноелицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
уведомляет заявителя о необходимостилично предоставить в образовательную
организацию оригинал документа, вьщанный уполномоченньпл органом,
подтверждающий, что гражданин является (являлся) участником специальнойвоенной
операциилибопризванна военнуюслужбупо мобилизации.

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» осуществляетпроверкудостоверностисведений,
указанных в заявлении о приеме, и соответствия действительностиподанных
электронных образовдокументов. Припроведении указаннойпроверкиорганизация
вправе обращатьсяв соответствующиегосударственныеинформационныесистемы,
государственные(муниципальные) органыи организации.

Заявителюпри личном обращениипри представлении документоввыдается
расписка о приеме документов по формесогласно приложению N2 5 к настоящему
распоряжению.

3.1 .З. Сведенияоб уполномоченном лице, ответственном за вьшолнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры:

Уполномоченныйлицом, ответственньпа за вьшолнение административныхдействий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», назначенный
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

приказом директора

З.1.4. Критериемпринятия решения в рамкахпроцедурыявляется соответствие
Заявленияформесогласно приложениюN2 1 к настоящемурегламенту.3.1.5. Результатомпроцедуры является прием и регистрация
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»Заявленияв РИС или ИСО (при наличии).

Заявитель информируетсяо результате административнойпроцедурыспособами, предусмотреннымипунктом1.З.2 настоящего регламента.

Получениеинформациио наличии/отсутствии в МАИС ЭГУ сведенийо гражданине, которыйявляется(являлся) участником специальнойвоенной операциилибо призван на военнуюслужбупо мобилизации,
при обращенииза предоставлениемуслуги способами, отличњ1МИ от подачи заявления в электроннойформепосредствомРПГУ либо черезМФЦ, обеспечиваетсяпри наличии соответствующейтехнической
возможности
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З.1.6. Способфиксациирезультатапроцедуры:
Приподаче Заявленияв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» при личном обращении

Заявитель (представитель заявителя) уполномоченное лицо образовательной
организщии, ответственное за прием и регистрациюЗаявленияи документов, выдает
Заявителю(представителю Заявителя) расписку о приемеЗаявленияи указанных в

Заявлениикопий документовпо формесогласно приложениюМ 5 к настоящему
регламенту(далее расписка) или Уведомлениеоб отклонении заявления по форме
согласно приложению N2 З к настоящемурегламенту (далее уведомлениеоботклонении
Заявления).

При подаче заявления на ЕПГУ уполномоченное лицо образовательной
организации, ответственное за прием и регистрацию Заявления и документов,
присваивает в РИС или ИСО (при наличии) заявлению статус «Заявлениепринято к

рассмотрению»или «Заявлениеотклонено».
Приподаче Заявленияпосредством почтового отправления, уполномоченное

лицо образовательнойорганизации, ответственное за приеми регистрацию Заявленияи
документов, вносит сведения, указанныев Заявлении, в РИС или ИСО (при наличии) и
направляет Заявителю(представителю Заявителя) на указанныйв Заявлениеадрес
электроннойпочты скан-образрасписки или скан-образуведомления об отклонении
Заявления.

При подаче заявления посредством РПГУ фиксациярезультатапроцедуры
осуществляетсяс установкойсоответствующегостатуса в РИС с последующейего
автоматическойпередачейв МАИС ЭГУ в случае подачи заявления посредствомРПГУ.

3.2. Подготовкаи направлениемежведомственногозапроса в иной
государственныйорган (организацию) о предоставлении документов (информации),
необходимыхдля предоставления услуги.

3.2.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала
административнойпроцедуры.

Основаниемдля начала атиинистративнойпроцедурыявляется:
регистрацияЗаявления в РИС или ИСО (при наличии), непредставление

заявителем документов и информации, которыенаходятся в распоряженииИОГВ,
предоставляющих государственные услуги, органов местного самоуправления,
предоставляющих муниципальные услуги, иных ИОГВ, органов местного
самоуправленияв Санкт-Петербургелибо подведомственных государственныморганам
или органамместного самоуправленияв Санкт-Петербургеорганизаций.

3.2.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав
административнойпроцедуры, продолжительностьи (или) максимальный срок их
выполнения.

В рамкахадминистративнойпроцедуры:
уполномоченное лицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за

подготовку и направлениемежведомственных запросов, осуществляетследующие
административныедействия:

определяетпринадлежностьЗаявителяк категорииграждан, указанных в пункте1.2 настоящего регламента;
определяетсостав документов (информации), подлежащих получению по

межведомственньм запросам, и органы (организации), в которые должны быть
направленымежведомственныезапросы;

подготавливает проекты межведомственных запросов, в том числе в форме
электронногодокумента;
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при необходимостипредставляетпроекты межведомственных запросов на
подпись лицу, уполномоченномуподписывать межведомственные запросы, в том числе с

использованиемэлектроннойподписи;
направляетмежведомственные запросыв:
ФНС России (запрашиваются сведения из свидетельства о рождении,

свидетельства о переменеимени, свидетельстваоб установленииотцовства, вьщанные
органамизаписи актов гражданскогосостояния РоссийскойФедерации);

ПФР (запрашиваются сведения обустановленииинвалидности, страховойномер
индивидуальноголицевогосчета, сведения обустановленииопеки или попечительства из
документа, выданного на территорииРоссийскойФедерации);

В Комитет по физическойкультуре и спорту (распоряжение о присвоении
(подтверждении) спортивныхразрядов);

получаетответы на межведомственные запросы;
анализируетдокументы(информацию), полученныев рамкахмежведомственного

взаимодействия(ответы на межведомственные запросы), на соответствие направленному
межведомственномузапросу;

помещает полученные документы (информацию) в Личноедело Заявителя.
Межведомственныйзапрос направляется почтовым отправлениемили по

электроннойпочте способами, не противоречащимизаконодательству.

Датойнаправлениямежведомственного запросасчитается дата электронногоили
почтового отправления.

Продолжительностьадминистративнойпроцедурысоставляет 6 рабочих
дней.

Подготовкаи направлениемежведомственных запросовосуществляетсяв течение
одного рабочегодня.

Срокполученияответа на межведомственныйзапросв ФНС России, ПФР, не
должен превышатьдварабочихдня.

Срокполучения ответа на межведомственныйзапрос в Комитетпо физической
культуре и спортуне должен превышатьпять рабочихдней.

3.2.3. Сведенияоб уполномоченном лице, ответственном за выполнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры:

Уполномоченным лицом, ответственным за выполнение административных
действий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», назначенный
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

приказом директора

3.2.4. Критериемпринятия решения в рамках административнойпроцедуры
является отсутствиев комплекте документов, представленномЗаявителем, документов,
указанныхв пункте2.6 настоящегорегламента.

3.2.5. Результатомадминистративнойпроцедурыявляется получениедокументов
и информации,указанныхв пункте2.6 настоящегорегламента.

Заявительинформируетсяо результатеадминистративнойпроцедурыспособами,
предусмотреннымипунктом 13.2 настоящегорегламента.

З.2.6. Способфиксациирезультатапроцедуры:
уполномоченное лицо образовательнойорганизации, ответственное за

подготовку и направление межведомственных запросов, помещает полученные
документы(информацию) в Личноедело Заявителя.
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3.3. Подготовкаи направление Заявителюприглашения на прием в

образовательнуюорганизацию для проверкидостоверностиэлектронных образов
документов с комплектом оригиналов документови проведения приемных
вступительных испытаний (при необходимости).

3.3.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала процедурыявляется:
регистрацияЗаявленияв РИС и ИСО (при наличии) и получениедокументови

информации, которые находятся в распоряжении иных ИОГВ (организаций),

федеральныхИОГВ и государственных внебюджетныхфондов, органов местного
самоуправления Санкт-Петербурга, подведомственных им организаций, указанных в

пункте2.6 настоящего регламента.
3.3.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи(или) максимальный срок их
вьшолнения.

В рамках административнойпроцедуры уполномоченное лицо
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за оформлениеи вьщачу(направление)
уведомления о приглашении на прием в образовательнуюорганизацию для проверки
достоверностидокументови проведенияприемныхвступительных испытаний (далее —

приглашениена прием), осуществляетследующиеадминистративныедействия:
оформляетуведомлениео приглашении па прием с указаниемдаты (не более90

календарных днейсо дня подачи Заявления) и времени приемаЗаявителяпо форме
согласно приложениюN2 6 к настоящемурегламенту;

информируетЗаявителяо наличии приглашения на прием;
выдает Заявителю приглашение на прием при личном обращениив

образовательнуюорганизациюили направляетскан-образуведомленияо приглашении
на прием Заявителюпо электроннойпочте, указаннойв Заявлении, либо размещает
приглашениена приемв РИС для отображенияв «Личномкабинете»Заявителяна РПГУ
(в случаеподачи ЗаявленияпосредствомРПГУ).

Оформлениеи выдача (направление) Заявителюприглашения на прием
осуществляетсяв течение 5 рабочихднейсо дня подачи Заявления.

3.3.3. Сведенияоб уполномоченном лице, ответственном за вьшолнение
административньждействии, входящих в состав административнойпроцедуры:

Уполномоченнымлицом, ответственным за вьшолнение административныхдействий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», назначенный
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

приказом директора
3.3.4. Критериемпринятия решенияв рамках административнойпроцедуры

является подача Заявления в период предоставления услуги, установленныйв
настоящем регламенте;

наличие свободныхмест в образовательнойорганизации;
отсутствиевозрастныхи медицинских ограниченийу Заявителя.
З.З.5. Результатомадминистративнойпроцедурыявляется вьщача (направление)

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» Заявителюприглашенияна прием.
Заявительинформируетсяо результатеадминистративнойпроцедурыспособами,

предусмотреннымипунктом .3.2 настоящего регламента.3.3.6. Способфиксациирезультатавьшолнения административнойпроцедуры.
Уполномоченноелицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за

подготовкуи направлениеЗаявителюприглашенияна прием, размещаетв Личномделе
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Заявителя копию вьщанного (направленного) Заявителюприглашения на прием с

указаниемдаты его выдачи (направления).

3.4. ОтклонениеЗаявления.

3.4.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала процедурыявляется:
обращениеЗаявителя(Представителя) в сроки, отличные от сроковприема

Заявлений, указанных в Правилахприема;
обращениелица, не являющегося Представителем;
представлениеЗаявителем(Представителем) неполного комплекта документовв

оригинале;
отсутствие в базе Федеральнойинформационнойсистемы обеспечения

проведениягосударственнойитоговой атгестации обучающихся, освоивших основные
образовательныепрограммы основного общегои среднегообщегообразования,и приема
гражданв образовательныеорганизациидля получения среднегопрофессиональногои

высшего образованияи региональных информационныхсистемах обеспечения
проведения государственнойитоговой аттестации обучающихся, освоивших основные
образовательныепрограммыосновного общегои среднегообщегообразованияи (или)

Федеральнойинформационнойсистеме «Федеральныйреестрсведенийо документахоб
образованиии (или) о квалификации, документах об обучении»сведений о

представленном документе об образованиии (или) документе об образованиии

квалификации;
непредставление в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» оригинала документа об

образованиии (или) документаобобразованиии о квалификациив сроки, указанныев
Правилахприема.3.4.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав
административнойпроцедуры, продолжительностьи(или) максимальный срок их
вьшолнения.

В рамкахадминистративнойпроцедуры:
уполномоченноелицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН>>, ответственное за прием

и регистрациюЗаявленияи документов (при наличии), в течение следующегорабочего
дня после обращенияЗаявителя (Представителя) с Заявлениемили оригиналами
документовпри приглашении на прием в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» для проверки
достоверностидокументов проводитпроверкусоблюдениясроков приема Заявления,
указанных в Правилахприема, и достоверностипредставленныхдокументов и при
наличии одного из оснований для отклонения заявления, указанных в пункте3.4.1. настоящего регламента, направляетЗаявителю(Представителю) уведомлениеоб
отклонении Заявления.

3.4.3. Сведенияоб уполномоченном лице, ответственном за вьшолнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры.

Уполномоченньпилицом, ответственньпи за направлениеотклонения Заявления,
является сотрудникСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», назначенный приказомдиректораСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

3.4.4. Критериемпринятия решения в рамках процедурыявляется наличие
одного из фактов,указанныхв пункте 3.4.1 настоящегорегламента.3.4.5. Результатом процедуры является отклонение
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»регистрацииЗаявленияв РИС или ИСО (при наличии).

Заявительинформируетсяо результатеадминистративнойпроцедурыспособами,
предусмотреннымипунктом1.3.2 настоящего регламента.

З.4.6. Способфиксациирезультатапроцедуры:
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Приподаче Заявленияв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» при личном обращении
Заявителя (Представителя) уполномоченное лицо образовательнойорганизации,
ответственное за прием и регистрациюЗаявленияи документов, выдает Заявителю
(представителю Заявителя) Уведомлениеоб отклонении заявления по формесогласно
приложению N23 к настоящему регламенту (далее уведомлениеоб отклонении
Заявления).

заявления на ЕПГУ (РПГУ) уполномоченное лицоПри подаче
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за прием и регистрациюЗаявленияи
документов, присваиваетв РИС или ИСО (при наличии) заявлению статус «Заявление
отклонено».

Приподаче Заявленияпосредством почтового отправления, уполномоченное
лицо СПбГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за прием и регистрациюЗаявления
и документов, направляет Заявителю (представителю Заявителя) на указанныйв
Заявленииадресэлектроннойпочты скан-образуведомленияоботклонении Заявления.

3.5. Проведениеприемныхвступительных испытаний (при необходимости)

3.5.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала процедурыявляется:
регистрацияЗаявленияв РИС и ИСО (при наличии) о приемена обучениепо

образовательнымпрограммам среднего профессиональногообразованияпо
специальностям, требующиму поступающих наличия определенных творческих
способностей, физическихи (или) психологических качеств, утверждаемым
МинистерствомпросвещенияРоссийскойФедерациив соответствии с частью 8 статьи 55

Федеральногозакона от 29.12.2012 N2 273-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации».
3.5.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи(или) максимальный срок их
выполнения.

Вступительныеиспытания проводятсяв письменной и устнойформе, в виде
прослушивания, просмотра, собеседованияили в ином виде, определяемомПравилами
приемаСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

Вступительноеиспытание, проводимое в устной форме, оформляется
протоколом.

Оценкарезультатоввступительных испытаний осуществляетсяпо выбору
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» по балльнойсистеме, включающейкритерииоценивания,
определяемойПравиламиприема.Успешное прохождениевступительныхиспытаний
подтверждаетналичие у поступающих определенныхтворческих способностей,

физическихи (или) психологических качеств, необходимыхдля обученияпо
соответствующимобразовательнымпрограммам.

Инвалидыи лица с ограниченнымивозможностями здоровьяпри поступлении в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» сдают вступительныеиспытания с учетом особенностей
психофизическогоразвития, индивидуальныхвозможностейи состояния здоровья(далее
—

индивидуальныеособенности) таких поступающих.
При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение

следующих требований:
вступительные испытания проводятся для инвалидов и лиц с ограниченныии

возможностями здоровьяв однойаудиториисовместно с поступающими, не имеющими
ограниченныхвозможностейздоровья, если это не создает трудностейдля поступающих
присдачевступительногоиспытания;

присутствиеассистента из числаработниковСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или
привлеченных лиц, оказывающего поступающим необходимуютехническую помощь с
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учетомих индивидуальныхособенностей(занять рабочееместо, передвигаться, прочитать
и оформитьзадание, общатьсяс экзаменатором);

поступающим предоставляетсяв печатном виде инструкция о порядке
проведениявступительныхиспытаний;

поступающиес учетомих индивидуальныхособенностеймогут в процессесдачи
вступительногоиспытания пользоваться необходимымиим техническими средствами;

материально-технические условия должны обеспечивать возможность

беспрепятственногодоступапоступающихв аудитории, туалетные и другиепомещения, а
также их пребыванияв указанных помещениях (наличие пандусов, поручней,
расширенныхдверных проемов, лифтов, при отсутствиилифтоваудиториядолжна
располагатьсяна первомэтаже;наличие специальных кресели другихприспособлений).

Дополнительнопри проведениивступительных испьпаний обеспечивается
соблюдениеследующих требованийв зависимости от категорий, поступающих с

ограниченньмивозможностями здоровья:
а) для слепых:
задания для вьшолнения на вступительномиспытании, а также инструкция о

порядке проведения вступительных испытаний оформляютсярельефно-точечньпл
шрифтомБрайляили в виде электронногодокумента, доступного с помощью компьютера
со специализированным программным обеспечениемдля слепых, или зачитываются
ассистентом;

письменные задания вьшолняются на бумагерельефно-точечнымшрифтом
Брайляили на компьютересо специализированнымпрограммным обеспечениемдля
слепых или надиктовываются ассистенту;

поступающим для вьшолнения задания при необходимостипредоставляется
комплект письменных принадлежностейи бумагадля письма рельефно-точечньпи
шрифтомБрайля, компьютерсо специализированньплпрограммньплобеспечениемдля
слепых;

б) для слабовидящих:
обеспечиваетсяиндивидуальноеравномерноеосвещение не менее 300 люкс;
поступающим для вьшолнения задания при необходимостипредоставляется

увеличивающееустройство;
задания для вьшолнения, а также инструкция о порядке проведения

вступительных испытаний оформляютсяувеличеннымшрифтом;в) для глухих и слабослышащих:
наличие звукоусиливающейаппаратуры коллективного пользования, при

необходимостипоступающим предоставляется звукоусиливающая аппаратура
индивидуальногопользования;

г) для лиц с тяжелыми нарушениямиречи, глухих, слабослышащихвсе
вступительные испытания по желанию поступающихмогут проводиться в письменной
форме;д) для лиц с нарушениями опорно-двигательногоаппарата (тяжельпии
нарушениямидвигательных функцийверхних конечностей или отсутствиемверхнихконечностей):

письменные задания вьшолняются на компьютересо специализированный
программным обеспечениемили надиктовываются ассистенту;

по желанию поступающих все вступительные испытания могут проводиться в
устнойформе.3.5.3. Сведенияоб уполномоченном лице, ответственном за выполнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры.
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Уполномоченным лицом, ответственным за проведениеприемных вступительных
испытаний, является сотрудникСПб ГБПОУ «Академия«Л(ЖОН», назначенный приказом
директораСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» в соответствии с Правиламиприема.

3.5.4. Критериипринятия решения в рамках административнойпроцедуры
определяютсяПравиламиприема.

3.5.5. Результатомадминистративнойпроцедуры является объявление
результатовприемных вступительныхиспытаний.

Заявительинформируетсяо результатеадминистративнойпроцедурыспособами,
предусмотреннымипунктом1.3.2 настоящегорегламента.

З.5.6. Способфиксациирезультатавыполнения административнойпроцедуры.
Уполномоченное лицо, ответственное за проведениеприемныхвступительных

испытаний, размещаетв Личном деле Заявителяинформациюо проведении приемных
вступительныхиспытаний в соответствии с Правиламиприема.

3.6. Подачаи рассмотрение апелляции (при необходимости).

3.6.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала процедурыявляется подача Заявителемв апелляционную

комиссию СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» письменного заявления о нарушении, по его
мнению, установленногопорядка проведения вступительного испытания и (или)

несогласия с его результатамив свободнойформе(далее — апелляция).
3.6.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи(или) максимальный срок их
вьшолнения.

В рамках административнойпроцедуры уполномоченное лицо
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за прием и рассмотрениеапелляции,
осуществляетследующие административныедействия:

принимаети рассматриваетапелляцию;
принимаетрешениео количестве балловза вступительноеиспытание.
Продолжительностьадминистративнойпроцедуры:
апелляция подается Заявителем(представителем Заявителя) на следующийдень

после объявлениярезультатавступительногоиспытания;
приемапелляции обеспечиваетсяв течение всего рабочегодня;
рассмотрениеапелляции проводится не позднее следующегодня после дня

ознакомления с работами,вьшолненньми в ходе вступительногоиспытания;
информированиезаявителя о принятомрешениив течение 5 рабочихднейсо дня

принятия решения.
Рассмотрениеапелляции не является пересдачейвступительногоиспытания. В

ходе рассмотренияапелляции проверяетсятолько правильностьоценки результатовсдачи
вступительногоиспытания.

Апелляцияподается Заявителемлично на следующийдень после объявления
результатавступительного испытания. Приэтом Заявительимеет право ознакомиться со
своейработой,вьшолненнойв ходе вступительного испытания, в порядке, установленном
образовательнойорганизацией.Приемнаякомиссия обеспечиваетприем апелляцийв
течение всего рабочегодня.

Рассмотрениеапелляцийпроводитсяне позднее следующегодня после дня
ознакомления с работами,вьшолненными в ходе вступительных испытаний.

Заявительимеет право присутствовать при рассмотренииапелляции. Заявитель
должен иметь при себедокумент, удостоверяющийего личность, и экзаменационный
лист.
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С несовершеннолетнимЗаявителемимеет право присутствоватьодин из

родителей(законных представителей).
3.6.3. Сведенияоб уполномоченномлице, ответственном за выполнение

административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры:
Уполномоченньпллицом, ответственным за выполнение административных

действий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»,
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

назначенный директора.приказом

3.6.4. Критериемпринятия решения в рамкахадминистративнойпроцедуры
является правильностьоценки результатовсдачи вступительногоиспытания.

3.6.5. Результатомадминистративнойпроцедурыявляется оформлениепротокола
заседания апелляционнойкомиссии о принятомрешении.

Послерассмотренияапелляции выносится решениеапелляционнойкомиссии об
оценке по вступительномуиспытанию, котороеоформляетсяпротоколом.

Оформленноепротоколомрешение апелляционнойкомиссии доводится до

сведения поступающего(под роспись).
3.6.6. Способфиксациирезультатавьшолнения административнойпроцедуры.
Уполномоченноелицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за приеми

рассмотрениеапелляции, доводит до сведения Заявителярешение апелляционной
комиссии (под подпись).

3.7. Формированиеи публикацияконкурсных списков.

З.7.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры.
Основаниемдля начала процедуры является подтверждениедостоверности

документов, указанных в пунктах 2.5 регламента, в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и

прохождениевступительных испытаний.
З.7.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи (или) максимальныйсрок их
вьшолнения.

В рамках административнойпроцедуры уполномоченное лицо
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за формированиеи публикацию
конкурсныхсписков, осуществляетследующие административныедействия:

формируетконкурсныесписки;
размещает конкурсные

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

списки официальномсайтена

информационныхстендах вна

З.7.3. Сведенияоб уполномоченномлице, ответственном за вьшолнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры:

Уполномоченньпллицом, ответственньпи за вьшолнение административных
действий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»,
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

назначенный приказом директора

3.7.4. Критериипринятиярешения в рамкахадминистративнойпроцедуры.
Конкурсныесписки формируютсяна основе результатов освоения

поступающими образовательнойпрограммы основного общегоили среднегообщего
образования,указанных в представленныхпоступающими документах обобразованиии
(или) документахоб образованиии о квалификации, результатоввступительных
испытаний (при наличи), результатовиндивидуальныхдостижений, сведения о которых



поступающийвправепредставитьпри приеме, а также наличия договорао целевом

обучениис организациями.
Результатыосвоения поступающимиобразовательнойпрограммы основного

общегоили среднегообщегообразования,указанныев представленныхпоступающими
документахоб образованиии (или) документахоб образованиии о квалификации,
учитываютсяпо общеобразовательньпапредметамв порядке, установленномв Правилах
приема. Результатыиндивидуальныхдостиженийи (или) наличие договорао целевом

обученииучитываются при равенстве результатов освоения поступающими
образовательнойпрограммы основного общегоили среднегообщегообразования,
указанных в представленныхпоступающими документахоб образованиии (или)

документахобобразованиии о квалификации.
Приналичии результатовиндивидуальныхдостиженийи договорао целевом

обученииучитываетсяв первуюочередьдоговоро целевом обучении.
3.7.5. Результатомадминистративнойпроцедуры является публикация

конкурсных списков на официальномсайте СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и на

информационныхстендах в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».
З.7.6. Способфиксациирезультатавыполнения административнойпроцедуры.
Уполномоченное лицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за

формированиеи публикациюконкурсныхсписков, ежедневно размещаетконкурсные
списки на официальномсайте СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и на информационных
стендах в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

3.8. Изданиеи публикацияприказа о зачислении в образовательную
организациюили направление уведомленияоботказе в зачислении в

образовательнуюорганизацию.

3.8.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала
административнойпроцедуры.

Основанием для начала процедуры является представление в

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» Заявителями, включенными в конкурсные списки,
оригиналовдокументов, указанныхв пунктах2.5 настоящего регламента.

3.8.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи (или) максимальныйсрок их
вьшолнения.

В рамкахадминистративнойпроцедуры:
директорСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»:
принимаетрешениео зачислении Заявителяв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

или оботказе в зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
подписывает приказо зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».
уполномоченноелицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за издание

и публикациюприказао зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или направлении
уведомления об отказе в зачислении в образовательнуюорганизацию, осуществляет
следующиеадминистративныедействия:

издает приказо зачислении в СПб ГБПОУ <<Академия«ЛОКОН»;
размещает приказ о

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;

официальномсайтезачислении на

информационныхна стендах в

размещаетуведомлениео приказена зачисление или об отказе в зачислении на
ЕПГУ (в случаеподачи Заявленияна ЕПГУ) или размещаетуведомлениео вклочении в

приказо зачислении в «Личномкабинете»на РПГУ (в случае, если Заявлениеподано
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посредствомРПГУ) посредствомизменения статуса заявления в РИС и ИСО (при

наличии);

размещаеткопию приказао зачислении в Личтомделе Заявителя.
Продолжительностьадминистративнойпроцедуры:
административноедействиеосуществляетсяв течение 5 рабочихднейпосле

завершенияприемаоригиналовдокументов, но не более90 календарных днейсо дня
подачи Заявления.

3.8.3. Сведенияоб уполномоченномлице, ответственном за выполнение

административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры:
Уполномоченнымлицом, ответственным за выполнение административных

действий, входящих в состав административнойпроцедуры, является сотрудник
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»,
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

назначенный приказом директора

З.8.4. Критериипринятиярешенияв рамкахадминистративнойпроцедуры.
Припринятиирешенияо зачислении на программув организациюдиректор

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» руководствуетсяПравиламиприема и следующими
критериями:

наличие свободныхмест в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
наличие необходимыхдля зачислениядокументов;
отсутствиепротивопоказанийдля обученияпо программе.
З.8.5. Результатадминистративнойпроцедуры:
издание приказа о зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или выдача

уведомленияоботказе в предоставленииуслуги.
Заявительинформируетсяо результатепроцедурыспособами, предусмотренными

пунктом 1.3.2 настоящего Регламента.
3.8.6. Способфиксациирезультатавыполнения административнойпроцедуры:
публикацияприказа

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

о

и
официальномсайтеназачислении

информационныхстендах вна

При подаче заявления посредствомРПГУ фиксщиярезультатапроцедуры
осуществляетсяс установкойсоответствующегостатуса в РИС с последующейего
автоматическойпередачейв МАИС ЭГУ.

3.9.Исправлениедопущенныхопечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления услуги документах.

3.9.1. События (юридические факты), являющиеся основанием для начала

административнойпроцедуры:
Обнаружениеопечаток и ошибокв выданных в результатепредоставленияуслуги

документах.
В случае обнаружениядопущенных опечаток и ошибокв выданных в результате

предоставления услуги документах, подача Заявителемзаявления об исправлении
допущенных ошибок и опечаток производитсяв произвольнойФормес указанием
способанаправленияисправленногорезультатапредоставленияуслуги.

Предусмотреныследующие способы
ошибокисправлении допущенных и

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

подачи заявителем заявления об
опечаток: непосредственно в

3.9.2. Содержаниеадминистративных действий, входящих в состав

административнойпроцедуры, продолжительностьи (или) максимальныйсрок их
выполнения.
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Уполномоченное лицо СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», ответственное за

подготовкурезультатапредоставленияуслуги (документа) с исправленнымиопечатками
и ошибками(по согласованию с директоромСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»):

осуществляет проверку Личного дела Заявителя с учетом документов,
подтверждающихоснования для исправленияопечатки и ошибкив выданном Заявителю
в результатепредоставленияуслугидокументе;

по результатампроверкив случаепринятиярешенияобисправленииопечатки и

ошибки в выданном Заявителюв результатепредоставленияуслуги документелибо
принятия решенияоботказе в исправлениидопущенныхопечаток и ошибокв вьщанных в

результатепредоставленияуслуги документах(при отсутствии таковых):
готовит проект решения об исправленииопечаток и ошибок в выданном

Заявителюв результатепредоставленияуслугидокументе;
готовит проектрешенияоботказе в исправленииопечаток и ошибокв выданном

Заявителюв результатепредоставленияуслугидокументе;
решения дляпроектпередает

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».
ДиректорСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»:
изучает представленныедокументыи подписывает их;

подписи директору

в случае несогласия излагает замечания и возвращаетуказанныедокументы на

доработку.
После подписания директоромСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» документов,

уполномоченноелицо образовательнойорганизщии, ответственное за подготовку
результатапредоставленияуслуги (документа) с исправленньпииопечатками и ошибками,

оформляетдокументс исправленньплиопечатками и ошибками.
Продолжительностьадминистративнойпроцедуры:
решениеоб исправлении опечатки и ошибки либо об отказе в исправлении

допущенныхопечаток и ошибок в выданном заявителю в результатепредоставления
услуги документе принимаетсяорганизациейв течение пяти рабочихднейсо дня
наступления обстоятельств, изложенных в пункте 3.9.1 настоящего регламента;

информированиезаявителя о принятомрешении в течение 5 рабочихднейсо дня
принятия решения.

3.9.3. Сведенияо должностном лице, ответственном за выполнение
административныхдействии, входящих в состав административнойпроцедуры.

Должностнымлицом, ответственным за выполнение административных
действий, входящих в состав административнойпроцедуры, является директор
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

3.9.4. Критериемпринятия решения в рамкахадминистративнойпроцедуры
является наличие основанийдля внесения изменений в документ, выданныйЗаявителюв
результате предоставленияуслуги с опечаткойи ошибкой, указанных в пункте 3.9.l

настоящего Регламента.
З.9.5. Результатадминистративнойпроцедурыи порядокпередачирезультата:
принятие решения организациейоб исправлении опечатки и ошибки либо об

отказе в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданном Заявителю в

результатепредоставленияуслуги документе;
выдача лично Заявителюдокументас исправленнымиопечатками и ошибками.
Информированиезаявителя о результате административнойпроцедуры

осуществляетсяспособами, указанными в пункте .3.2 настоящего регламента.
3.9.6. Способ фиксациирезультата выполнения административной

процедуры:
Уполномоченное лицо образовательнойорганизации, ответственное за

подготовкурезультатапредоставленияуслуги (документа) с исправленньми опечатками
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и ошибкамипомещает в Личноедело Заявителяподписанныйруководителемдокументс
решением об исправлении опечаток и ошибок в выданном Заявителюв результате
предоставленияуслуги документе и копию исправленного документа или подписанный
руководителемдокументс решениемоб отказе в исправленииопечаток и ошибок в
выданном Заявителюв результатепредоставленияуслуги документе.

3-1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления услуги в электроннойформе.

3-1.1.Переченьадминистративныхпроцедур, реализуемыхв электроннойформе.
Припредоставленииуслуги в электроннойформеЗаявителюобеспечивается:
получениеинформациио порядкеи срокахпредоставленияуслуги;
формированиеЗаявления;
прием и регистрацияв РИС и ИСО (при наличии) Заявленияи иных документов,

необходимыхдля предоставленияуслуги (при наличии);

получение сведенийо ходе предоставленияуслуги;
получениерезультатапредоставленияуслуги;
досудебное(внесудебное) обжалованиерешенийи действий(бездействия)

образовательныхорганизаций, предоставляющихуслугу, а также должностных лиц,

государственныхгражданскихслужащихИОГВ, участвующих в предоставленииуслуги.
3-1.2. Порядокосуществленияадминистративныхпроцедур (действий) в

электроннойформе:
3-1.2.1. Предоставлениев установленномпорядке информациизаявителям и

обеспечениедоступа заявителейк сведениям обуслуге.
Заявительимеет возможность получить информациюоб услуге, в том числе о

порядкепредоставленияуслуги на ЕПГУ, РПГУ .

Заявительимеет возможность ознакомиться с формойзаявления и иными
документами, необходимьмидля получения услуги, на ЕПГУ, РПГУ, при необходимости
сохранитьих в электроннойформе.

Доступк сведениям о предоставленииуслуги, порядкепредоставленияуслуги и
иньпл документамвьшолняется безпредварительнойавторизациизаявителя на ЕПГУ,
РПГУ.

Подача Заявителем Заявления и иных документов, необходимыхдля
предоставленияуслуги.

ФормированиеЗаявителемЗаявленияо предоставленииуслуги осуществляетсяв
формеэлектронногоЗаявленияна РПГУ или ЕПГУ в соответствии с пунктом 5 Правил
осуществлениявзаимодействияв электроннойформеграждан (физических лиц) и

организацийс органамигосударственнойвласти, органами местного самоуправления, с
организациями, осуществляющими в соответствии с федеральнымизаконами отдельные
публичныеполномочия, утвержденных постановлением ПравительстваРоссийской
Федерацииот 09.06.2016 N2 516. После подачи электронногоЗаявления не требуется
формированиебумажногоЗаявления.

Дляподачи Заявленияна РПГУ или ЕПГУ Заявитель(представитель) выполняет
следующиедействия:

изучает информациюо порядкепредоставленияуслуги в электроннойформе,
размещеннуюна РПГУ или на ЕПГУ в соответствующемразделе;

вьшолняет авторизациюна РПГУ или ЕПГУ, открываетформуэлектронногоЗаявленияна РПГУ или ЕПГУ•,
заполняет формуэлектронногоЗаявления, включающую сведения, необходимые

и обязательныедля предоставленияуслуги;
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прикрепляетскан-образыдокументовк формеэлектронногоЗаявления (при

необходимости). Приподаче электронногоЗаявленияЗаявителю(представителю) не

требуетсяприлагать скан-образдокумента, удостоверяющеголичность, при
использованииЕСИА; (устанавливаетсведенийсообщенныхдостоверностьподтверждает
соответствующуюотметкув формеэлектронногоЗаявления);

отправляетзаполненное электронноеЗаявлениенажимает соответствующую
кнопкув формеэлектронногоЗаявления;

выбираетспособполученияуведомленийо ходе предоставленияуслуги;
электронноеЗаявлениевместе с прикрепленнымискан-образамидокументов

подписывается простойэлектроннойподписью в соответствии с требованитии
Федеральногозакона от 06.04.2011 N2 63—03 «Обэлектроннойподписи» и требованиями
Федеральногозакона N2 21 О—ФЗ;

получает уведомлениев «Личном кабинете» на РПГУ и в мобильном
приложении, по электроннойпочте, подтверждающее, что Заявлениеотправлено, в том
числе в уведомлении указываются идентификационныйномер и дата подачи

электронногоЗаявлениялибов «Личном кабинете»на ЕПГУ;
Заявления вэлектронногоо приемеполучает уведомление

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» и о начале процедурыпредоставленияуслуги;
в случае необходимостиЗаявительможет потребоватьотзыв электронного

Заявления.
3-1.2.2. Приемзаявленийи документов, необходимыхдля предоставленияуслуги.
Приподаче заявления черезРПГУ электронноедело, сохраненноев МАИС ЭГУ,

становится доступным для уполномоченноголица, в РИС после соответствующей
передачииз МАИС ЭГУ.

Приподаче заявления черезЕПГУ электронноедело становится доступньп,а для

уполномоченноголица в РИС или ИСО (при наличии).

Уполномоченное лицо с использованием усиленнойквалифицированной
электроннойподписи:

проверяетналичие электронных дел, поступивших с РПГУ или ЕПГУ не реже
одного разав рабочийдень;

изучает поступившие электронныедела, в том числе приложенныеЗаявителем
скан-образыдокументов(графическиефайлы);

проверяеткомплектность, читаемость скан-образовдокументов(графических
файлов);

производитдействияв соответствии с разделомIII настоящего регламента, в том
числе производит установку статусов электронного дела, фиксирующихход
предоставленияуслугив РИС или ИСО (при наличии);

при необходимостинаправляетмежведомственные запросы для получения
необходимыхдокументов(сведений) и (или) подтверждениядокументов(сведений),
касающихся Заявителяи хранящихсяв том числе в базах данных информационных
систем исполнительных органов государственнойвласти Санкт-Петербургаи

федеральныхорганов исполнительнойвласти, в рамках предоставленияуслуги в

электроннойформе;
информируетЗаявителяпосредствомустановкистатусов электронногодела и

(при необходимости) формированиякомментариев:
о необходимостиявки Заявителяв СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» (в случае

необходимости) с указанием даты и времениприема либо срока, в течение которого
Заявительдолжен обратитьсяна прием, по истечении которогов случае неявки Заявителя
рассмотрениедела прекращается;
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о ходе предоставленияуслуги с указаниемдальнейшихдействийЗаявителя(при
необходимости);

о направлениимежведомственных запросов(кроме межведомственных запросов,
содержащихсведения, доступк которьмограниченв соответствии с законодательством
Российской Федерации) с учетом представленияЗаявителю сведенийо составе
межведомственных запросов (наименовании и состав запрашиваемыхсведенийо
Заявителеи принадлежащемему имуществе, а также о третьихлицах), наименование
государственныхоргановили организаций, в которыенаправленызапросы, и сроке
предоставленияответа на запрос;

о фактеполучения или неполученияответов на межведомственные запросы
(кроме межведомственных запросов, содержащихсведения, доступ к которымограничен
в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации);

о выявленных недостатках в представленныхсведениях и (или) документахи о

необходимостиустранениявыявленных недостатков;
обиных действиях, предусмотренныхв разделеIII настоящего регламента(в том

числе в случае, если в рамкахпредоставленияуслуги предусмотреноучастиенескольких
государственныхорганов(организаций), подразделений,комиссий, иных коллегиальных
органов);

о принятомрешении (предоставлении или отказе в предоставленииуслуги);
уведомлениео принятомрешениидолжно содержатьприложениев виде скан-образа
документао принятомрешениифаспоряжение, выписка из распоряжения, письмо об
отказе) и (или) текст решения.

З-1.2.3. ПолучениеЗаявителемсведенийо ходе рассмотренияЗаявленияо
предоставленииуслуги.

Заявительимеет возможность просматриватьстатус электронногоЗаявления, а

также информациюо дальнейшихдействиях(при наличии).

Приподаче заявления черезРПГУ:
на РПГУ безпрохожденияавторизациив разделе«Проверкастатуса Заявления»

или после авторизациив «Личномкабинете»;
в мобильномприложениибез прохожденияавторизациив разделе«Проверка

статуса Заявления»или после авторизациив «Личномкабинете», а также посредством
всплывающих уведомлений(при выбореЗаявителем соответствующегоспособаинформирования);

посредствомуведомлений, поступивших по электроннойпочте (при выборе
Заявителемсоответствующегоспособаинформирования);

посредствомуведомлений, поступивших по СМС (при выбореЗаявителем
соответствующегоспособаинформирования);

посредствомуведомлений, поступившихчерез социальные сети (при выборе
Заявителемсоответствующегоспособаинформирования).

Приподаче заявления черезЕПГУ:
после авторизациив «Личномкабинете»ЕПГУ .

3-1.2.4. Взаимодействиеисполнительного органа, предоставляющегоуслугу, с

иными органами государственнойвласти, органами местного самоуправления и

организациями, участвующимив предоставленииуслуг, в том числе порядоки условия
такого взаимодействия.

Должностноелицо производитдействияв соответствии с пунктом3.2 настоящего
регламента.

3-l.2.5. ПолучениеЗаявителемрезультатапредоставленияуслуги.
Приподаче заявления черезРПГУ Заявительможет ознакомиться с принятьпи

образовательнойорганизациейрешениемв «Личном кабинете»РПГУ и в мобильном
приложении,
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Приподаче заявления черезЕПГУ Заявительможет ознакомиться с принятым
образовательнойорганизациейрешениемв «Личномкабинете»ЕПГУ.

3-1.2.6. Иные действия, необходимыедля предоставленияуслуги.
Припредоставленииуслуги в электроннойформеЗаявителюобеспечивается

осуществлениеоценки качества предоставленияуслугипосредствомэлектронногоопроса
на РПГУ (при подаче заявления черезРПГУ).

Заявительимеет право на досудебное(внесудебное) обжалованиерешенийи
действий(бездействия) образовательныхорганизацийи ИОГВ, а также должностных лиц
при предоставленииуслуги. Заявительпроизводитдействияв соответствии с разделом
настоящего регламента.

IV.Формыконтроляза исполнением регламентапредоставленияуслуги

4.1. Текущийконтроль за соблюдениемпоследовательности действий,

определенных административными процедурами по предоставлению услуги,
осуществляетсядиректоромСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

4.1.1. ДиректорСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»осуществляетконтроль за:

надлежащим исполнением настоящего регламентаи иных нормативныхправовых
регулирующих предоставление государственнойуслуги, работникамиактов,

подразделения;
обеспечениемсохранностипринятыхот заявителя документови соблюдением

работникамиподразделениятребованийк сборуи обработкеперсональныхданных
заявителя и иных лиц.

4.1.2. Директори сотрудникиСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» непосредственно
предоставляющиеуслугу, несут персональнуюответственность за соблюдениесрокови

своевременность оформленияи отправленияпорядка приема документов,
межведомственных запросов, соответствие результатов рассмотрениядокументов
требованиямзаконодательства, принятиемер по проверкепредставленныхдокументов,
соблюдениесроков и порядка предоставленияуслуги, подготовки отказа в

предоставленииуслуги, соблюдениесрокови порядкавыдачи документов.Персональная
ответственность директора, сотрудниковСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» закрепляетсяв
должностных регламентахв соответствии с требованиямизаконодательства.

В частности, сотрудникиСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» несут ответственность
за:

требованиеу заявителейдокументовили платы, не предусмотренныхнастоящим
регламентом;

отказ в приемедокументовпо основаниям, не предусмотренньпинастоящим
регламентом;

нарушениесроковрегистрациизапросовзаявителя о предоставленииуслуги;
нарушениесрокапредоставленияуслуги;
направлениенеобоснованныхмежведомственных запросов;
нарушение сроков подготовки межведомственных запросов и ответов на

межведомственные запросы;
необоснованноенепредставлениеинформациина межведомственные запросы.
4.2. В рамкахпредоставленияуслуги осуществляютсяплановые и внеплановые

проверкиполноты и качества предоставленияуслуги,
31



ДиректорСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» ежеквартально осуществляет
выборочныепроверки дел заявителей на предмет правильности принятия
ответственными лицами решений, а также внеплановые проверкив случаепоступления
жалоб(претензий) гражданв рамкахдосудебногообжалования.

Результатыплановых и внеплановых проверокоформляютсяв виде акта, в

которомотмечаются выявленные недостатки и даются предложенияпо их устранению.
4.3. Ответственность должностных лиц СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»,

предоставляющихуслугу, за решения и действия(бездействие), принимаемые
(осуществляемые) в ходе предоставленияуслуги.

Должностныелица СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» несут ответственность в

соответствии с законодательством РоссийскойФедерации.
Направлениемежведомственных запросов о представлениидокументов и

информациидля осуществлениядеятельности, не связанной с предоставлением
лицадолжностныегосударственной адопускается,неуслуги,

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», направившие необоснованные межведомственные
запросы, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
Непредставление(несвоевременное представление) органомили организациейпо

межведомственномузапросудокументови информациине может являться основанием
для отказа в предоставлениизаявителю государственнойуслуги.Должностныелица, не

представившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящиеся в

распоряжениисоответствующихорганалибо организациидокументили информацию,
подлежат административной,дисциплинарнойили иной ответственности в соответствии с

законодательством РоссийскойФедерации.
4.4. Положения, характеризующиетребованияк порядку и формамконтроля за

предоставлениемуслуги, в том числе со стороныграждан, их объединенийи организаций.
Контрольза предоставлениемуслуги со стороны граждан, их объединенийи

организацийосуществляетсяв формеприема, рассмотренияи оперативногореагирования
на обращенияи жалобызаявителейпо вопросам, связанным с предоставлениемуслуги.

V. Досудебный(внесудебный) порядокобжалованиярешенийи действий
(бездействия) образовательнойорганизации, предоставляющейуслугу,

должностного лица образовательнойорганизации

5.1. Информациядля Заявителяо его правеподать жалобуна нарушениепорядка
предоставленияуслуги (далее

— жалоба).

Досудебный(внесудебный) порядокобжалованияне исключает возможность
обжалованиярешенийи действий(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставленияуслуги, в судебномпорядке.Досудебный(внесудебный) порядок
обжалованияне является для заявителя обязательным.

5.1.1. Заявительможет подать жалобу, в том числе в следующих случаях:
нарушениесрокарегистрацииЗаявленияо предоставленииуслуги;
нарушениесрокапредоставленияуслуги;
требованиеу Заявителядокументовили информациилибо осуществления

действий, представлениеили осуществлениекоторыхне предусмотренонормативными
правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Санкт-
Петербургадля предоставленияуслуги;

отказ в приемеу Заявителядокументов, представлениекоторых предусмотрено
нормативными правовьплиактами РоссийскойФедерации, нормативньпииправовьми
актами Санкт-Петербургадля предоставленияуслуги;
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отказ в предоставленииуслуги, если основания отказа не предусмотрены
федеральнымизаконами и принятьми в соответствии с ними иными нормативньми
правовымиактами РоссийскойФедерации, законами и иные нормативными правовьпии
актами Санкт-Петербурга;

требованиес Заявителяпри предоставленииуслуги платы, непредусмотренной
нормативнымиправовыми актами РоссийскойФедерации, нормативнымиправовыми
актами Санкт-Петербурга;

отказ должностного лица СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставленияуслуги
документахлибонарушениеустановленногосрокатаких исправлений;

нарушениесрокаили порядкавыдачи документовпо результатитпредоставления
услуги;

требованиеу Заявителяпри предоставлениигосударственнойуслуги документов
или информации, отсутствиеи (или) недостоверностькоторыхне указывалисьпри
первоначальномотказе в приемедокументов, необходимыхдля предоставленияуслуги,
либо в предоставленииуслуги, за исключением случаев, предусмотренныхпунктом 4

части 1 статьи 7 Федеральногозакона N2 210-03.
5.1.2. В случае, если жалобаподается через Представителязаявителя, также

представляетсядокумент, подтверждающийполномочия на осуществлениедействийот
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающегополномочия на осуществление
действийот имени Заявителя, может бытьпредставлена:

оформленнаяв соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность(для физическихлиц);

копия решения о назначении или об избраниилибо приказа о назначении
физическоголица на должность, в соответствии с которым такое физическоелицо
обладаетправомдействоватьот имени заявителя бездоверенности.

5.2. Предметжалобы.
Жалобадолжна содержать:
наименование образовательнойорганизации, должность и фтлилию, имя,

отчество (последнее — при наличии) должностного лица образовательнойорганизации,
решенияи действия(бездействие) которыхобжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
Заявителя- физическоголица либонаименование, сведения о месте нахождения заявителя
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

электроннойпочты (при наличии) и почтовый адрес, по которымдолжен бытьнаправлен
ответ Заявителю;

сведения об обжалуемыхрешениях и действиях(бездействии) образовательной
организации, должностного лица образовательнойорганизации;

доводы, на основании которыхзаявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) образовательнойорганизации, должностного лица образовательной
организации.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),

подтверждающиедоводы заявителя, либоих копии.
5.3. ИОГВ и уполномоченныена рассмотрениежалобы должностные лица,

которьпиможет бытьподана жалобав досудебном(внесудебном) порядке.
Жалобаподается в образовательнуюорганизацию, предоставляющуюуслугу.
Жалоба также может быть подана в ИОГВ, в ведении которогонаходится

образовательнаяорганизация.
5.4. Способыподачи и рассмотренияжалобы
5.4.1. Жалобаможет бытьподана:в электроннойформе;
в письменнойформена бумажномносителе.

33



5.4.1.1. Подачажалобы в письменной формена бумажномносителе
осуществляется:

посредствомфедеральнойпочтовойсвязи;
Заявителя лицомдолжностнымприемеличномпри

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или ИОГВ, в ведении которого находится

образовательнаяорганизация.
Приличном приеме при подаче жалобыЗаявительпредставляетдокумент,

удостоверяющийего личность в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
В электроннойформемогутбытьпредставленыдокументы, указанныев пункте

5.1.2 регламента, приэтом документ, удостоверяющийличность заявителя, не требуется.
5.4.1.2. Подачажалобы в электроннойформеосуществляетсяс использованием

сети «Интернет»посредствомофициальногосайта СПб ГБПОУ «Академия либо
посредствомРПГУ.

ЗаполнениеЗаявления о рассмотрениижалобы через РПГУ производится
Заявителемлично приусловииавторизацииЗаявителяна РПГУ посредствомЕСИА[

5.4.2. Порядокрассмотренияжалобы.
Жалобана решенияи действия(бездействие) должностных лиц образовательной

организациирассматриваетсяСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», порядокпредоставления
которойбыл нарушенвследствие решенийи действий(бездействия) образовательной
организщии, ее должностного лица. В случае, если обжалуютсярешенияруководителя
образовательнойорганизации, жалобаподается в ИОГВ, в ведении которогонаходится
образовательнаяорганизация, и рассматриваетсяв установленномпорядке.

В случае, если жалобаподана заявителем в орган, в компетенцию которогоне
входит принятиерешенияпо жалобе, в течение трехрабочихднейсо дня ее регистрации
указанныйорганнаправляетжалобув уполномоченныйна ее рассмотрениеорган и в

письменной формеинформируетзаявителя о перенаправлениижалобы.Приэтом срок
рассмотренияжалобыисчисляется со дня регистрациижалобы в уполномоченномна ее

рассмотрениеоргане.
В случае, если в отношении поступившейжалобы федеральнымзаконом

установлен иной порядок (процедура) подачи и рассмотренияжалоб, положения
настоящего раздела не применяются, и Заявительуведомляетсяо том, что его жалоба
будетрассмотренав порядкеи сроки, предусмотренныефедеральнымзаконом.

ИОГВ вправеоставитьжалобубезответа в следующих случаях:
наличие в жалобенецензурныхлибооскорбительныхвыражений, угрозжизни,

здоровьюи имуществудолжностного лица, а также членов его семьи;
отсутствиевозможности прочитатькакую-либочасть текста жалобы, фамилию,

имя, отчество (при наличии) и (или) почтовыйадресзаявителя, указанныев жалобе.
В случаеоставления жалобыбезответа ИОГВ в течение трехрабочихднейсо дня

регистрации жалобы сообщаетоб этом Заявителю, направившемужалобу, если его

фамилияи почтовый адресподдаются прочтению.
5.5. Срокирассмотренияжалобы.
Срокрассмотренияжалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в

образовательнойорганизщии, в ИОГВ, в ведении которогонаходится образовательная
организация, в Комитетепо информатизациии связи.

Жалоба, поступившая в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или ИОГВ, подлежит
регистрации не позднее следующего рабочегодня со дня ее поступления.Жалоба

Возможностьподать жалобупосредствомРПГУ обеспечиваетсядля Заявителей,которые
подавали Заявлениео предоставленииуслугичерезРПГУ.
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подлежит рассмотрениюдолжностньпл лицом, работником, наделенныи полномочиями
по рассмотрениюжалоб, в течение пятнадцатирабочихднейсо дня ее регистрации.

В случаеобжалованияотказа образовательнойорганизациив приемедокументов
у заявителя либо в исправлениидопущенныхопечаток и (или) ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправленийжалоба
рассматриваетсяв течение пятирабочихднейсо дня ее регистрации.5.6. Результатрассмотренияжалобы.

По результатамрассмотренияжалобыСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» принимает
одно из следующихрешений:

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»жалоба принимаетудовлетворяется,

исчерпывающиемеры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче
заявителю результатапредоставленияуслуги, не позднее 5 рабочихднейсо дня принятия
решения;

в удовлетворениижалобыотказывается.
По результатампроверкипри отсутствиив жалобедоводов, подтверждающих

наличие указанного заявителем вида нарушения порядка предоставленияуслуги,
должностное лицо, ответственное за рассмотрениежалобы, принимаетрешениеоботказе
в рассмотрениижалобыпо существу в связи с несоответствием сведений, изложенных в

жалобе, указанномувидунарушения.
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» или ИОГВ отказывает в удовлетворениижалобы

в следующихслучаях:
наличие вступившегов законнуюсилу решения суда, арбитражногосуда по

жалобео том же предметеи по тем экс основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установленномзаконодательством РоссийскойФедерации;
наличие решения по жалобе, принятогоранеев соответствии с требованиями

регламентав отношении того же заявителя и по томуже предметужалобы.
Указанноерешениепринимаетсяв формеакта СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» по

формесогласно приложению N2 7 к настоящемурегламенту.
5.7. Порядокинформированиязаявителя о результатахрассмотренияжалобы.
При удовлетворении жалобы СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» принимает

исчерпывающиемеры по устранениювыявленных нарушений, в том числе по вьщаче
заявителю результатапредоставленияуслуги, не позднее 5 рабочихднейсо дня принятия
решения.

Не позднее дня, следующегоза днем принятия решения, заявителю в письменной
формеи по желанию заявителя в электроннойформенаправляетсямотивированныйответ
о результатахрассмотренияжалобы.

В ответе по результатамрассмотренияжалобыуказываются:
наименование образовательнойорганизации, должность, фамилия, имя, отчество

(при наличи) должностного лица, принявшегорешениепо жалобе;
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице,

работнике,решениеили действие(бездействие) которогообжалуется;
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; основания

для принятиярешенияпо жалобе;
принятоепо жалоберешение;

в случае если жалобапризнанаобоснованнойсроки устранениявыявленных
нарушений, в том числе срокпредоставлениярезультатауслуги;

в случае если жалоба признана не обоснованной аргументированные
разъясненияо причинахпринятогорешения, а также информацияо порядкеобжалования
принятогорешения.
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Также в ответе о результатахрассмотренияжалобы приносятсяизвинения за

доставленныенеудобстваи указываетсяинформацияо дальнейшихдействиях, которые
необходимосовершитьзаявителю в целях полученияуслуги.

Ответпо результатамрассмотренияжалобыподписывается уполномоченнымна
рассмотрениежалобыдолжностным лицом СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», наделенным
полномочиями по рассмотрениюжалоб.

По желанию Заявителяответ по результатамрассмотренияжалобыможет быть
представленне позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме
электронногодокумента, подписанного электроннойподписью уполномоченногона
рассмотрениежалобыдолжностного лица СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», вид которой
установлензаконодательствомРоссийскойФедерации.

5.8. Порядокобжалованиярешенияпо жалобе.
РешениеИОГВ, принятоепо результатамрассмотренияжалобы, может быть

обжаловановице-губернаторомСанкт-Петербурга, непосредственнокоординирующими
контролирующимдеятельность соответствующегоИОГВ, или непосредственнов ИОГВ,
в ведении которого находится образовательнаяорганизация, в ПравительствоСанкт-
Петербурга, а также в суд в порядке и сроки, предусмотренныедействующим
законодательством.

5.9. Заявитель имеет право на получение информациии документов,
необходимыхдля обоснованияи рассмотренияжалобы.

5.10. ИнформированиеЗаявителейо порядкеподачи и рассмотренияжалобы
осуществляется посредством размещения информациина официальномсайте
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

ИнформированиеЗаявителейо порядке обжалованиярешенийи действий
(бездействия) осуществляетсятакже при обращениизаявителя по телефонам, адресам
электроннойпочты, а также при личном приемепо адресам, указанньплна официальном
сайтеСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН».

5.11. Положения раздела, устанавливающиепорядок подачи и рассмотрения
жалобзаявителейна нарушения их прав при предоставленииуслуг, не распространяются
на отношения, регулируемыеФедеральнымзаконом от 02.05.2006 -N2 59-ФЗ «О порядке
рассмотренияобращенийграждан РоссийскойФедерации»(далее — .Федеральныйзакон

59-ФЗ).
Жалобы Заявителейна организациюпредоставленияуслуг ИОГВ, в ведении

которогонаходится образовательнаяорганизация, Комитетпо информатизациии связи
подаются и рассматриваютсяв порядке, предусмотренномФедеральнымзаконом N2 59-

фЗ.
5.12. В случае установления в ходе или по результатамрассмотренияжалобы

признаков состава административногоправонарушенияили преступлениядолжностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрениюжалоб в соответствии с

частью 1 статьи 11.2 Федеральногозакона N2 210-03, незамедлительно направляют
имеющиеся материалыв органыпрокуратуры.
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ПриложениеN2 1

ДиректоруСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» О.В. РыбинойРегистрационный

Место
для фотографии

Прошу
принять

от

(Фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

Адресрегистрации
индекс

Документ,удостоверяющийличность:

(N2, серия, дата выдачи)

(кем выдан)

заявителя:

Фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченногопредставителя
заявителя :

Адресрегистрацииуполномоченногопредставителя
заявителя:

Документ, подтверждающийстатус
ПРЕДСТАВИТЕЛЯЗаявителя:

(N2, серия, дата выдачи кем выдан)

Контактный
телефон
Адресэлектронной
почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

(фамилия, имя, отчество(при наличии) заявителя)

в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» на обучениепо образовательньплпрограммам
среднегопрофессиональногообразования2025-2026 учебногогода по
специальности

в рамкахконтрольныхцифрприемапо очнойформеобучения.

Уполномоченным представителемзаявителя может быть родитель (законный представитель)
или иной представитель.Представлятьинтересы заявителя вправедоверенноелицо, действующее
на основании доверенностилибо договора, оформленныхв соответствии с действующим
законодательством, подтверждающихналичие у представителяправдействоватьот имени заявителя
и определяющихусловияи границыреализацииправапредставителяна получениеуслуги по приему
на обучениев государственныеобразовательныеорганизацииСанкт-Петербурга, реализующие
образовательныепрограммысреднегопрофессиональногообразования
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N2 п/п

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
11

12

13

14

15

16

17

Датарождения
Месторождения
СНИЛС (при наличрш)
Пол(нрююе подчеркнуть)

Адресрегистрации

Адресэлектроннойпочты

1. Сведенияо заявителе

Мужской;
Женский

Номерконтактного телефона
II. Документ, удостоверяющийличность заявителя

Виддокумента
Серия
Номер
Кемвыдан

Когдавыдан
Кодподразделеюш
(для паспортагражданина

Гражданство
(нужное подчеркнуть)

Основаниядля получения
бесплатного
образованияв Российской
Федерациилицам, не

имеющим гражданства
РоссийскойФедеации

IV.

Виддокумента
(нужное подчеркнуть)

Серия

111.Г ажданство
ГражданинРоссийскойФедерации;

Иностранныйгражданин или лицо без
гражданствав том числе соотечественники,
проживающиезарубежом
Основаниеотсутствует;

Международныйдоговор;

Статуссоотечественника
о мент обоб азовании

аждан РоссийскойФедеации
Аттестатобосновном общемобразовании;
Аттестато среднемобщемобразовании;

Дипломо среднемпрофессиональном
об азовании

Заполняется только при подаче заявления посредствомфункционалафедеральнойгосударственной
информационнойсистемы «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»,
при личной явке заявителя в образовательнуюорганизациюили черезоператоровпочтовой связи общего
пользования.

2

Лицабезгражданствамогутподать заявление только лично в образовательнойорганизацииили через
операторовпочтовой связи общегопользования
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18

19

20
21

22

23

25
26

27

28

29

Номер
Кемвыдан

Когдавыдан
Среднийбалл

Дляиностранныхграждан, лиц безгражданства,
в том числе соотечественников, оживающих за убежом

Виддокумента
(нужное подчеркнуть)

Серия
Номе
Кемвыдан
Когдавыдан

Аттестат об основном общем образовании,

полученный
в российскойобразовательнойорганизации(либо

документ
об образованиисоответствующего уровня ,

полученныйв иностранномгосударстве);

Аттестат о среднем общем образовании,

полученныйв российскойобразовательной
организации (либо документ об образовании

получеюљ1й всоответствующего уровня
иностракшомгосударстве);

Дипломо срещтемпрофессионаљномобразовании,

полученный
в российскойобразовательнойорганизации(либо
документ
об образованисоответствующего уровня

енный в инос анном гос да стве)

V. ля пос пающих на основании до мента обобщемоб азовании
Наличие с еднего п о ессионального об азования

Наличиесреднего
профессионального
образования
(для гражданРФ)
(н ое подче
Имеющеесясреднее
профессиональное
образованиеполученопо

профессииили по
специальности

ое подче
Наличиесреднего
профессионального
образования
(для иностранныхграждан, лиц
безгражданства, в том числе
соотечественников,

Нет

По профессии;
По специальности

Да, получено в российской
образовательнойорганизации;

Да, получено в иностраннойобразовательной
организщии;

Здесьи далее — в случаепризнания в РОССИЙСКОЙФедерацииобразованияи (или) квалификации,
полученныхв иностранномгчдарстве, в соответстви со статьей107 Федеральногозакона от 29.12.2012 N2
273-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации».



30

31

32

33
34
35

36
37
38
39
40

41

проживающих
ежом)за

Имеющеесясреднее
профессиональное

Нет

По профессии;
По специальности

образование(для иностранных
граждан, лиц безгражданства,
в том числе
соотечественников,

проживающих
за рубежом) получено
по профессииили по
специальности

ое подче
VI.Дляграждан РоссийскойФедерацииили иностранных

граждан, лиц безгражданства, в том числе соотечественников,
проживающих

за рубежом, указавших в качестве основания для получения бесплатного
на одныйдоговооб азования в Российской Феде ации ме

Сведенияо праве внеочередного, первоочередного
или п еи щественного п иема

Наличиеправавнеочередного,
первоочередного
или преимущественном
приема
(нужное подчеркнуть)

Имеетсяправовнеочередногоприема;
Имеетсяправопервоочередногоприема;
Имеетсяправопреимущественногоприема;

Отсутствуетправовнеочередного,
первоочередного

ественного иемаип е

VII. Сведенияо наличии льготной категории, прещтсмотренной
законодательством в сфересоциального обеспечения

Наименованиельготной
категории,
предусмотренной
законодательством в сфере
социального
(указывается

катего ия)

обеспечения
льготная

Необходимостьсоздания для поступающегоспециальных условий
при проведении вступительных испытаний в связи с его инвалидностью

или о аниченными возможностями здо овья
Серия
Номер
Кемвыдана

Когдавьщана
Срокдействия
Группаинвалидности
Причинаинвалидности
Потребностьв особых
условияхдля обучения

ое подче
Нет

VIII. Сведенияобиндив
Не имеются

4

альных достижениях



42

43

44

45

46

47

48

Победительили призерв
олимпиадах и иных
интеллектуальных
и (или) творческих конкурсах

ных мео иятияхи спо

Победительили призер
чемпионата
«Абилимпикс»
Победитељш-ш призер
отбороч-югоэтапа или

финалачемпионатов
«Профессионалы»,

«АртМастерс(Мастера
Иск сств »

Чемгшонили призер
Ошпшшйскихигр,
Паралимпийскихигри
Сурдлимпийскихигр, или
чемпион мира, или чемпион
Европы, или јшцо, заняшее
первоеместо на первенстве
мира, первенствеЕвропыпо
видам спорта, включенньпи
в прогртимы игр,

Паралимпийскихигри
С длимпийскихи
Чемпионмираијш чемгшон
Европы,или лидо, заняшее
первоеместо на первенстве
мира, первенствеЕвропыпо
видам спорта, не включенным
в программыОштшийскихигр,
Паралимпийскихигр
И ДЈШМПИЙСКИХ

по призыву,
по контракту, по мобијшзащшв

ВооруженныхСилах
РоссийскойФедерации,или
пребывающий
в добровольческих
формированиях
по контрапуна территории
проведенияспециальной
военнойоперациии
илегающих те ито иях

Наличиеопыта участия в

добровольческой
(волонтерской)деятельности,

подтвержденногов единой
информационнойсистеме в

сфереразвития
добровольчества(волонтерства),

указаннойв статье 17

Федеоальногозакона от 1 1

ав ста 1995 г. м 135-ФЗ «О
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благотоворительной
деятельностии
добовольчестве(волонте стве »,

IX. Данныеродителя(законного представителя) заявителя
49

50
51

52

53

54

заполняется в
Фамишш, имя, отчество (при
наличии)

родителя(законного
дставителя заявителя

Номерконтактного телефона
Ащжэлектрошюйпочты
Подтверждаю, что получено
согласие

родителя(законного
представителя) заявителя

ое подче

ае, если заявитель не достиг 18 лет)

Нет

Прещючтитељныйспособ
получеюш
сведенийо ходе
предоставления
государственнойуслуги
(заполняется в случае
обращения
за предоставлением
государственнойуслуги в

электроннойформе
посредствомпортала
«Государственныеи

муниципальныеуслуги
(функции) в Санкт-
Пете б ге»

Х.Способин о ми ования

Посредствомуведомлений,направленныхпо
электроннойпочте;

ПосредствомСМС-оповещений;

Посредствомвсплывающих уведомленийв

мобильномприложении<<Государственныеуслуги
в Санкт-Петербурге»;

Посредствомуведомленийв со1_щагљных сетях

XI. Способпо чения ез льтата
Прещточтитејљныйспособ
получения
результатапредоставления
государственнойуслуги

В образовательнойорганизации;

Черезоператоровпочтовойсвязи общего
пользования;

В электроннойформепосредствомфункционала
портала
«Государственныеи муниципальные услуги
(функции)
в Санкт-Петербурге»(доступно при подаче
запроса
о предоставлении государственнойуслуги в

электроннойформепосредством функционала
портала «Государственныеи мунщипальные
услуги (функции) в Санкт-Петербурге»)

«Академия«ЛОКОН» общежитияне предоставляет (подпись заявителя)

Даю согласие на обработкумоих персональных данных, полученных
в связи с приемомв образовательнуюорганизацию.
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Получаюсреднеепрофессиональноеобразованиевпервые:да/нет (нужное
подчеркнуть).

Поступаюпо договору о целевом обучении(подчеркнуть при
наличии)

подпись заявителя

Мною прочитануставобразовательнойорганизации, просмотренылицензия
на осуществлениеобразовательнойдеятельности, свидетельство о государственной
аккредитации, образовательныепрограммы и другие документы, регламентирующие
организациюи осуществлениеобразовательнойдеятельности, праваи обязанности
обучающихся.

Мне известна дата предоставленияоригинала документа об образовании
и (или) документаобобразованиии о квалификациив образовательнуюорганизациюДО
10 августа 2025 года подпись заявителя

Датазаявления « 2025г. Подпись
Личнаяподпись
заявителя

7
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Приложениек Заявлению
О приемена обучениев СПб ГБПОУ «АкадемияЛОКОН»

От
ФИО (в родительномпадеже)

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУПЕРСОНАЛНЫХ ДАННЫХ

Настоящимдаю свое согласие на обработкуполученных в связи с приемомв СПб ГБПОУ
«АкадемияЛОКОН» персональных данных, относящихся исключительно к

перечисленньплниже категориямперсональныхданных:
ФИО;пол; дата рождения;
медицинские сведения, необходимыедля проведенияобразовательногопроцесса;
снилс•,
номертелефонаи адресэлектроннойпочты;
мои учебныедостижения; сведения об успеваемости;учебныеработы;форма
обучения,номергруппы, данные о получаемомдополнительном образовании.

Я даю согласие на использование моих персональныхданных исключительно в

следующихцелях:
обеспечениязащиты моих конституционныхправ и свобод;
обеспечениясоблюдениянормативных правовых актов Российской Федерациив

Санкт-Петербурге;
обеспечениябезопасностиобучающихсяв периоднахождения на территорииСПб
ГБПОУ «АкадемияЛОКОН»;
обеспеченияорганизацииучебногопроцесса;
обеспечения организации внеурочнойдеятельности, экскурсий, олимпиад,
спортивньжсоревнованийи иньж знаковыхмероприятий;
организация работыпо персонифицированномуучету обученияпо
образовательнымпрограммамсреднегопрофессиональногообразования;
ведения статистики;
размещенияконкурсных списков;
размещенияприказао зачисленииобучающихся;
передачи сведенийв федеральныеи региональныеинформационныесистемы в

целях обеспечения проведения процедур оценки качества образования
независимых диагностик, мониторинговыхисследований;
контроляза посещением занятий.
Настоящеесогласие предоставляетсяна осуществлениеработникамиСПб ГБПОУ

«АкадемияЛОКОН» следующихдействийв отношении моих персональныхданных:
сбор, систематизации, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

использование (только в указанных выше целях), обезличивание, блокирование(не

включает возможности ограничения своего доступак персональньпиданным ребенка), а

также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим
законодательством РоссийскойФедерации.

Я даю согласие на распространениемоих персональныхданных, в том числе на
передачумоих персональныхданных третьимлицам, включая физическихи юридических
лиц, федеральныеи региональныеИОГВ, органыместного самоуправления, в том числе
на передачуперсональныхданных следующим органам:

— МинистерствупросвещенияРоссийскойФедерации;
Комитетупо образованию.
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Обработкамоих персональныхданных должна осуществлятьсяс соблюдением
требований, установленныхзаконодательством РоссийскойФедерациии только для
целей, указанных выше. Организацияобязанаосуществлятьзащиту персональныхданных
ребенка, приниматьнеобходимыеорганизщионныеи технические меры для защиты

персональныхданных от неправомерногоили случайногодоступа к ним, уничтожения,
модифицирования, блокирования, копирования, распространения, а также от иных

неправомерныхдействийв отношении даннойинформации.
Обработкамоих персональных данных для любых иных целейи любьпииньпа

способом, включая распространениеи передачуих иньпи лицам или иное лицо их

разглашение, может осуществляться только с моего особогописьменного согласия в

каждом отдельном случае.
Защитавнесенной информщииосуществляетсяс соблюдениемтребований,

установленных законодательством Российской Федерации.Хранениеи обработка
информации, а также обменинформациейосуществляютсяпосле принятиянеобходимых
мер по защите указаннойинформации.В случаенарушения требованийФедерального
закона от 27.07.2006 N2 152-ФЗ «О персональныхданных>> СПб ГБПОУ «Академия
ЛОКОН» несет ответственность, предусмотреннуюКодексомоб административных
правонарушенияхРоссийской Федерации, Трудовымкодексом РоссийскойФедерации,
Уголовнымкодексом РоссийскойФедерации.

Настоящеесогласие действуетдо достижения целейобработкимоих персональных
данных в СПб ГБПОУ «АкадемияЛ(ЖОН» или до истечения срока хранения
информациинастоящего Согласия.

НастоящееСогласиеможет бытьотозвано в любой момент по моему письменному
заявлению.

Мне разъяснено, что отзыв настоящего Согласияможет затруднитьили сделать
невозможньпл возобновлениеобработкиперсональныхданных и их подтверждение.Я
подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действуюпо своейволе.

Согласен на использование моих изображений, связанных с деятельностью

Организации(занятия, мероприятия, выезды, конкурсныепроцедуры), размещениефотои
видео на сайтеСПб ГБПОУ «АкадемияЛОКОН», сайтах ИОГВ, в социальных сетях,

печатных изданиях.

Абитуриент:

Родитель(законный представитель):
20 г.

Подпись

Подпись

РасшифровкапоДписи

РасшифровкапоДписи
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ПриложениеN2 2

ПРИКАЗ
00.00.0000

О зачислении на 1 курсобучения
На основании решенияприемнойкомиссии СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
(протокол N2 00 от 00.00.0000)

ПРИКАЗЫВАЮ:
Зачислитьс 1 сентября0000 года в состав студентов I курсаочнойформы1.

обученияна места, финансируемыеза счет средств бюджетаСанкт-Петербурга, и

присвоитьпоименные номера:
— группа 000, специальность(профессия) 00.00.00 «Наименование»,обучениена базе
основного (среднего) общегообразования,срокобучения— 0 года 00 месяцев:

п/п

1.

2.

ФамилияИмя Отчество

и т.д.

N2 по поименнойкниге

— группа000, специальность00.00.00 «Наименование»,обучениена базеосновного
(среднего) общегообразования,срокобучения— 0 года 00 месяцев:

п/п

1.

2.

2.

ФамилияИмя Отчество

и т.д.

N2 по поименнойкниге

Контрольза исполнением приказавозложить на заместителя директора
СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

работе
Директор

по

ФИО.
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ПриложениеN2 3

Формауведомленияоботклонении Заявления

ФИО (в дательном падеже)

почтовыйадрес
e-mail

ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОЕГОСУДАРСТВЕННОЕ
БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АКАДЕМИЯ ИНДУСТРИИКРАСОТЫ «ЛОКОН»
(СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»)

ул. Пионерстроя., д. 25, лит. А, Санкт-Петербург, 198206

Тел.: (812) 744-93-97, факс:(812) 738-61-11
e-mail: http://www.kollejelokon.ru

ОКПО 39414580, ОГРН 1027804608810

иннкпп 7807014861/780701001

от

УВЕДОМЛЕНИЕ
оботклонении Заявления

Уважаемый(ая) ФИО !

Вам отказано в приемедокументов, представленных00.00.0000 для зачисленияв

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН», по следующим основаниям:

обращениезаявителя в сроки, отличные от сроковприемазаявлений, указанных во
Правилахприемав СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»;
С] обращениелица, не являющегося родителем, законным представителем(опекуном,
попечителем) Заявителя;
О представлениенеполного комплекта документов—

отсутствует
(наименование непредставленного(ых)документа(ов);

О отсутствие в базеФИС ГИА и(или) ФИС ФРДОсведенийо представленномВами
документеобобразованиии (или) документеобобразованиии квалификщии;
О непредставлениев СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» оригинала документа об
образованиии (или) документаобобразованиии о квалификациив сроки, указанные в

Правилахприемав СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

Ответственныйсекретарь
приемнойкомиссии

11
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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОЕГОСУДАРСТВЕННОЕ
БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АКАДЕМИЯ ИНДУСТРИИ КРАСОТЫ «ЛОКОН»
(СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»)

ул. Пионерстроя., д. 25, лит. А, Санкт-Петербург, 198206
Тел.: (812) 744-93-97, факс:(812)

e-mail: kolleje_lokon@mail.ru, http://www.kollejelokon.ru

ОКПО 39414580, ОГРН 1027804608810

ПриложениеN2 4

ФИО (в дательном падеже)

почтовый адрес
e-mail

На N2

иннжпп

от

УВЕДОМЛЕНИЕ
Об Отказев з в зачислении

Уважаемый(ая) ФИО!

Вам отказано в зачислении в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН>>,

отсутствиемсвободныхмест в образовательнойорганизации.

в связи с

Ответственныйсекретарь
приемнойкомиссии

12

ФИО



ПриложениеN2 5

Формарасписки о приёмедокументов

ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОЕГОСУДАРСТВЕННОЕ
БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АКАДЕМИЯ ИНДУСТРИИ КРАСОТЫ «ЛОКОН»
(СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»)

ул. Пионерстроя.,д. 25, лит. А, Санкт-Петербург, 198206

тел: (812) 744-93-97, факс:(812)
e-mail: http://www.kollejelokon.ru

окпо 39414580, огрн 1027804608810

иннкпп 7807014861/780701001

от

РАСПИСКАО ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ
Регист. специальность про ессия

ПриемнойкомиссиейСПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» от абитуриента(ки)

Фамилия. имя.

по ены сле

Копии паспорта

щие до енты:

Подписьо по

п

п

п

ении П имечание

Документобобразованиии его копия

4 фотографий(3х4)

копия снилс

СправкаформыN2 086-у

Сертификато прививкаМпрививочнаякарта
(нужноеподчеркнуть)

Копия страховогомедицинского полиса

Справкаиз КВД, микрореакция(нужное поДчеркнуть)

Справкаиз ПНД

Справкаиз ПТД

Прочиедокументы

Документыполучены« 2024 г. Секретарьприемнойкомиссии!
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ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТПО ОБРАЗОВАНИЮ

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОЕГОСУДАРСТВЕННОЕ
БЮДЖЕТНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«АКАДЕМИЯ ИНДУСТРИИ КРАСОТЫ «ЛОКОН»
(СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»)

ул. Пионерстроя., д. 25, лит. А, Санкт-Петербург, 198206
Тел: (812) 744-93-97, факс:(812)

e-mail: http://www.kollejelokon.ru

окпо 39414580, огрн 1027804608810

ПриложениеN2 6

Формауведомленияо приглашении на прием

ФИО (в дательном падеже)

почтовый адрес
e-mail

На jf2

иннжпп 7807014861/780701001

от

УВЕДОМЛЕНИЕ
о приглашениина прием

Уважаемый(ая) Имя Отчество(последнее — при наличии)!
Вы приглашены на прием в СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН» с целью:
С]

проверки подлинности представленных Вами документов. Проверка
подлинности осуществляетсяпо адресу
комиссии;

в часы работыприемной
С]
участия в проведенииприемныхвступительныхиспытаний, необходимыхдля

поступления на обучениепо специальности 00.00.00 «Наименование».
Вступительныеиспытания состоятся 00.00.00 в 00.00. Адреспроведения
вступительныхиспытаний —

Ответственныйсекретарь
приемнойкомиссии ФИО
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ПриложениеN2 7

Формаакта о рассмотрениижалобы
на решение, действие(бездействие) должностного лица

СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»

(наименование органа, уполномоченногона рассмотрениежалобы)

АКТ М 00
(порядковый номер акта)

о рассмотрениижалобына решение, действие(бездействие)

должностного лица СПб ГБПОУ «Академия«ЛОКОН»
20

(место составления акта)

(фамилия, инициалы должностного лица Организации, рассмотревшегожалобу)

по результатамрассмотренияжалобыв соответствии с частью 7 статьи 1 1.2

Федеральногозакона «Оборганизациипредоставлениягосударственныхи
муниципальных услуг»

(фамилия, имя, отчество физическоголица, обратившегосяс жалобой,

наименование юридическоголица, обратившегосяс жалобой, фамилия, инициалы, должность его представителя)

на
(существо обжалуемогорешения.действия(бездействия),

должностного лица Организации,

при наличии), решение, действие(бездействие) которогообжалуется)

УСТАНОВИЛ:
1.

(краткое содержаниежалобы)

2.

(доводы и основания принятогорешениясо ссылками ка нормативныеправовыеакты, при отказе в рассмотрениижалобы — причины
отказа)
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РЕШИЛ:
1.

(решение, принятоев отношенииобжалованногорешения, действия(бездействия);

признать правомернымили неправомернымполностьюили частично и (или) отметить полностью полностью или частично,

при оставлении жалобы безответа — указатьпричину оставления жалобы безответа)
2.

(решение, принятоепо существужалобы, — удовлетворитьили не удовлетворитьполностью или частично)

з.
(решение либомеры, которыенеобходимопринять в целях устранениядопущенных нарушений,

если они не были приняты до вынесения решенияпо жалобе)

(должность лица, принявшегорешениепо жалобе) (подпись)

Настоящеерешениеможет бытьобжалованов

(инициалы. фамилия)

(наименование и адресвышестоящего ортана)

Либо в
(наименование и адрессуда, арбитражногосуда)

Акт составлен

(должность лица, принявшего решениепо жалобе) (подпись)

16

(инициалы, фамилия)



ПриложениеN2 8

Рекомендуемаяформадоверенности, подтверждающейполномочия
представителяЗаявителя

Санкт-Петербург
Я (ФИО, (дата рождения), паспорт

202 г

(серия, номер)
выдан (наименование органа, дата выдачи), зарегистрированныйпо адресу (место
регистрации), доверяю представителю

(дата рождения представителя),
(серия, номер), выдан

вьщачи), зарегистрированномупо адресу

(ФИО представителя)

паспорт
(наименование органа, дата
(место регистрации),

бытьмоим представителемпо вопросампредоставлениямне услуги по приемуна
обучениев образовательныеорганизации, находящиеся в ведении исполнительных
органовгосударственнойвласти Санкт-Петербурга, реализующие программы среднего
профессиональногообразования,

для чего предоставляю ему (ей) право подавать и получать все необходимые
документы, включая заявления и уведомления, расписываться, а также выполнять иные
действия, связанные с указанными вопросами.

Полномочияпо настоящейдоверенностине могутбытьпереданыдругимлицам.

Доверенностьвыдана до «

действиядоверенности).
(дата окончания срока

Подписьпредставителя—_удостоверяю.
(подпись)
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