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1. Общиеположения
1.1. НастоящееПоложениеустанавливаеттребованияк оформлению

подтверждающих обучение, выдаваемых в Санкт-документов,

ПетербургскомГосударственномбюджетном Профессиональном
образовательномучреждении«Академиякреативныхиндустрий«ЛОКОН»,
а также порядоких заполнения, учетаи выдачи.

1.2. Положениеразработанов соответствии с Федеральнымзаконом от

29 декабря2012 г. N9 273-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации».
1.3. Поддокументами, подтверждающимиобучение, образецкоторых

самостоятельно устанавливается(название образовательнойорганизации), в

настоящем положении понимаются справкаобобучениии справкао периоде

обучения.

2. Порядокзаполнения справки обобученииили справки о периоде

обучения
2.1. Бланкисправкиобобучениии справкио периодеобучения(далее -

Справки) не являются защищеннойот подделок полиграфической
продукцией.Справкизаполняются на русскомязыке полностью печатным

способомс помощью принтерашрифтомTimes New Roman черногоцвета

размера11п с одинарныммежстрочныминтерваломлибос использованием

шариковойручки с пастойсинего или черногоцвета при заполнении от руки
напечатанных типовых форм(образцов).

2.2. В Справкивносятся следующиесведения:
полное официальноенаименование образовательнойорганизации,

выдавшейсправку;

юридическийадрес, по которому находится образовательная
организация, с указаниемтелефона;
регистрационныйномерсправки;
дата выдачи справкис указаниемчисла (цифрами), месяца (прописью) и



года (четырехзначное число, цифрами,слово ”года");

фамилия, имя и отчество (при наличии) (в именительном падеже) лица,

которомувыдается справка, дата рожденияс указаниемчисла (цифрами),

месяца (прописью) и года (четырехзначное число, цифрами, слово
”года”);

уровеньобразования,на основании которогопоступил обучающийсядля
освоения соответствующейпрофессиональнойобразовательной
программыс указаниемреквизитовдокументаобобразовании;
наименование осваиваемойобразовательнойпрограммы в соответствии
с федеральнымгосударственнымобразовательнымстандартом;

фамилияи инициалы руководителяобразовательнойорганизации,

выдавшейсправку;
период освоения образовательнойпрограммы с указанием числа

(цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначное число, цифрами,

слово ”года”) начала обученияи окончания;

номер, дата выдачи и срокдействиясвидетельства о государственной
аккредитацииосваиваемойпрограммы;

сведения о содержании и результатах освоения образовательной
программыс указанием:
а) наименований изученных учебныхпредметов, курсов, дисциплин
(модулей), практик образовательнойпрограммы в соответствии с

рабочимучебнымпланом; б) количества часов, т.е. трудоемкости

учебныхпредметов, курсов, дисциплин (модулей) в академических часах;

количества недель практик (цифрами), изученных (пройденных)

обучающимсяза периодосвоения образовательнойпрограммы;

в) оценок, полученных при промежуточнойаттестации, прописью
(отлично, хорошо, удовлетворительно, зачтено) в соответствии с

системойоценивания, установленнойобразовательнойорганизацией;
г) перечня курсовых проектов (работ), выполненных при освоении

образовательнойпрограммы, оценок за курсовые проекты (работы)



прописью(отлично, хорошо, удовлетворительно, зачтено) в соответствии
с системойоценивания, установленнойобразовательнойорганизацией.

З.Порядоквыдачи и учета выданных справокобобученииили
справок о периодеобучения

3.1. Справкаобобучениивыдается лицу, освоившемуобразовательную
программу, но не сдавшему государственнуюитоговую аттестацию или

итоговуюаттестацию.
3.2. Справкао периодеобучениявыдается лицу, освоившемучасть

образовательнойпрограммыи отчисленномуиз СПб ГБПОУ «Академия
креативныхиндустрий«ЛОКОН».
3.3. Справкивыдаются лицам, обучающимсяв СПб ГБПОУ «Академия

креативных индустрий«ЛОКОН», либо родителям (законным

представителям) несовершеннолетнихобучающихсяна основании

заявления с указаниемоснований(перевод, поступлениена другую

образовательнуюпрограмму) для предоставления документа,

подтверждающегообучение, в пятидневныйсрок.В случаедосрочного

прекращенияобразовательныхотношенийс обучающимсяорганизация,

осуществляющаяобразовательнуюдеятельность, в трехдневныйсрок
после издания распорядительногоакта об отчислении обучающегося
выдает лицу, отчисленномуиз СПб ГБПОУ «Академиякреативных
индустрий«ЛОКОН», справкуобобученииили периодеобучения.
3.4. Подготовкусправок осуществляет классный руководитель

обучающегося.
3.5. Секретарьучебнойчасти регистрируетвыдачу Справокв книге

регистрации выдаваемых документов, подтверждающихобучение, куда
вносятся регистрационныйномери дата выдачи. Такжев книгу регистрации
вносятся:

фамилия,имя и отчество (при наличии) лица, получившегоСправку.В

случаеполученияСправкипо доверенностилибородителями(законными



представителями) несовершеннолетнего, также вносятся фамилия,имя и

отчество (при наличии) лица, которомувыдана Справка;
дата и номерприказаоботчислении лица, получившегосправку(в случае
выдачи справкипосле прекращенияобразовательныхотношений);

подпись уполномоченного лица образовательнойорганизации,

выдающего Справку;
подпись лица, которомувыдана Справка(если документвыдан лично

лицу, потребовавшемусправкулибопо доверенности), либодата и номер
почтового отправления(если документ направлен черезоператоров
почтовойсвязи общегопользования).
Листы книги регистрации пронумеровываются;книга регистрации

прошнуровывается, скрепляетсяпечатью образовательнойорганизациис

указаниемколичества листов в книге регистрациии хранитсякак документ

строгойотчетности.
3.6. Справкиподписываются руководителем образовательной

организацииили лицом, уполномоченнымруководителемна основании

распорядительногоакта. ЗаполненныебланкиСправокзаверяютсяпечатью
образовательнойорганизации.Печатьпроставляетсяна отведенном для нее

месте. Оттискпечати должен бытьчетким.
3.7. В личное дело лица, получившегоСправкуи (или) отчисленного из

образовательнойорганизации, вносится копия выданного документа,

подтверждающегообучение.



4. Заключительныеположения

4.1. Измененияи дополнения в настоящее Положениевносятся на

основании измененийи дополнений, вносимых в документы, являющиеся

основойдля его разработки.
4.2. Положениедействуетдо принятиянового.
4.3. ТребованияПоложения являются обязательными

участниковобразовательныхотношений.

для всех



Приложение

Образецсправки обобучениидля организаций, реализующих
основные профессиональныеобразовательныепрограммы

Санкт-Петербургское
государственное бюджетноепрофессиональноеобразовательноеучреждение

<<Академиякреативных индустрий«ЛОКОН»
198206, Санкт-Петербург, ул. Пионерстроя,дом 25, литерА, тел. (812) 744-93-97,факс(812) 738-61-11e-mail: kolleje lokon@mail.ru, http://www.kollejelokon.ru

Справкадана

дата рождения«

Справкаобобучении

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
года

Справкойподтверждается, что он (а) с « 20 года по « 20 года
обучался(обучалась) в Санкт-Петербургскомгосударственномбюджетном
Профессиональномобразовательномучреждении«Академиякреативныхиндустрий
«ЛОКОН» по образовательнойпрограмме

(наименованиеобразовательнойпрограммыв соответствии с федеральнымгосударственным
образовательнымстандартом)

Зачислен(а) на обучениена основании
(наименованиедокументаобобразовании, номер, дата выдачи)

Запериодобученияосвоил (а)

п/п

1

2

п

п/п

1

2

п

п/п

2

Наименованиеучебныхпредметов,
курсов, дисциплин, модулей

Наименованиепрактики

Переченьвыполненных курсовыхработ(проектов)

Объем в

часах

Объемв
часах/неделях

Объем в
часах

Отметкапо
результатам
промежуточной
аттестации

Отметкапо
результатам
промежуточной
аттестации

Отметкапо
результатам
промежуточной
аттестации



п

Осваиваемаяпрограммапрошлагосударственнуюаккредитациюс выдачейсвидетельства

(номер и дата выдачи,срокдействиясвидетельстваобаккредитации)

Датавыдачи «

Руководитель
образовательнойорганизации

мп

20 года..............

(подпись)

...регистрационныйN2

(ФИО)



Образецсправки обобучениидля организаций, реализующих
общеобразовательныепрограммы

Санкт-Петербургское
государственноебюджетноепрофессиональноеобразовательноеучреждение

«Академиякреативныхиндустрий«ЛОКОН»
198206, Санкт-Петербург, ул. Пионерстроя, дом 25, литерА, тел (812) 744-93-97,факс(812) 738-61-11e-mail: kolleje lokon@mail.ru, http://www.kollejelokon.ru

Справкадана
дата рождения«

Справкаобобучении

(фамилия, имя, отчество (при наличии))
года

Справкойподтверждается, что он (а) с « 20 года по « 20 года
обучался(обучалась) в Санкт- ПетербургскомгосударственномбюджетномПрофессиональном
образовательномучреждении«Академиякреативныхиндустрий«ЛОКОН» по образовательной
программе

(наименованиеобразовательнойпрограммыв соответствии с федеральнымгосударственным
образовательнымстандартом)

Запе иод об ения освоил(а):

п/п

1

2

п

Наименованиеучебныхпредметов,
курсов, дисциплин Объем в часах

Отметкапо
результатам
промежуточной

аттестации

Датавыдачи «

Руководитель
образовательнойорганизации

20 года

(Ф.И.О.)

регистрационныйN2

(подпись)
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